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IV EakTOR

Alapvet6 rendelkezések

A JELEN SZABALYZAT JOGALAPJA, CELJA ES HATALYA

1.

II.

1.

A J-B Faktor Kereskedelmi Faktoring Zartkéren Mikodé Részvénytarsasag (székhely: 1068 Budapest,
Varosligeti fasor 34-36.; cégjegyzékszam: 01-10-049291; adészam: 14296327-2-42; a tovabbiakban:
,» Tarsasag”) mint a hitelintézetekrdl és a pénzigyi vallalkozasokrdl sz6lé 2013. évi CCXXXVIL
torvény (a tovabbiakban: ,,Hpt.”) szerinti pénziigyi vallalkozas, az informaciés 6nrendelkezési jogrol és
informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL. torvény (a tovabbiakban: , Infotérvény”) 25/A. § (3)
bekezdésében meghatarozott kotelezettségének eleget téve, valamint a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében t6rténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl,
valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivil helyezésérdl sz6lo, az Eurdpai Patlament és Tanécs
2016/679 szamu rendelete (a tovibbiakban: ,,GDPR”) 24. cikk (1) bekezdésének rendelkezéseivel
Osszhangban, az adatvédelem és az adatbiztonsag tekintetében a jelen Szabélyzatot adja ki.

A jelen Szabalyzat célja, hogy meghatarozza a fenti jogszabalyokbdl ered§ kotelezettségek teljesitésének
részletes szabalyait, biztositsa a Tarsasag tevékenysége soran a személyes adatok védelméhez fGz6d6
informaciés 6nrendelkezési jog érvényesiilését, tovabba, a Tarsasag altal kezelt személyes adatok
jogosulatlan felhasznaldsanak megakadélyozasa érdekében meghatdrozza a személyes adatok kezelése
soran iranyadé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat.

A jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed minden olyan személyre, aki a Tarsasaggal fenndll6 - igy
kilénésen - munkaviszonya, megbizasi, vallalkozasi vagy egyéb jogviszonya alapjan személyes
adatokhoz hozzafér, vagy azok birtokaba jut.

A jelen Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tarsasignal megval6ésulé minden olyan folyamatra, melynek
soran személyes adat kezelése torténik, fiiggetlentil attél, hogy az adatkezelés elektronikusan, vagy papir
alapon torténik.

Jelen Szabalyzat teriileti hatalya kiterjed a Tarsasig székhelyén, telephelyén vagy fidktelepén 1évé
éptletben 1év6 irodara, tovabba mindazon helyiségekre, amelyekben a Szabalyzat targyi hatalya alatt
meghatarozott elektronikus adatokat vagy dokumentumokat, informaciokat hoznak létre, tarolnak,

hasznalnak vagy tovabbitanak.

Jelen Szabalyzat a kézzétételétdl kezd6dSen, annak visszavondsdig vagy moédositasaig hatdlyos.

Ertelmez6 rendelkezések

Jelen Szabalyzat alkalmazasaban, a GDPR-ban és az Infotérvényben meghatarozott fogalmakon tal:

a) Adatbiztonsag: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kiilonGsen megszerzése,
megvaltoztatdsa és megsemmisitése elleni szervezési, technikai megoldasok és eljarasi szabalyok
Osszessége; az adatkezelésnek az az allapota, amelyben a kockazati tényezéket — és ezzel a
fenyegetettséget — a szervezési, muszaki megoldasok és intézkedések a leheté legkisebb
mértékre csékkentik.

b) Adathordozé: barmely alakban, barmilyen eszkoz felhasznalasaval és barmilyen eljarassal
eléallitott, személyes adatot tartalmazé anyag,.
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IV EakTOR

¢) Adatvédelem: a személyes adatok kezelésének normativ szabdlyozasa az érintett informacios
onrendelkezési joganak érvényesitése érdekében.

d) Erintett: barmely informaci6 alapjan azonositott vagy — kézvetleniil, vagy kozvetve —
azonosithat6 természetes személy.

¢) Hatésag: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsig Hatosag.

f) Informacidés 6nrendelkezési jog: az Alaptorvény VI. cikk (3)-(4) bekezdésében biztositott
személyes adatok védelméhez vald jognak az a tartalma, hogy mindenki maga rendelkezik
személyes adatainak feltarasardl és felhasznalasarol.

@) Munkavallalo: a Tarsasiag valamennyi munkaviszonyban vagy munkavégzéstre iranyul6 egyéb
jogviszonyban all6 dolgozdja.

h) SzMSz: a Tarsasag mindenkor hatalyos szervezeti és miikddési szabalyzata.

Az adatkezelés elvei

A Tarsasag altal végzett adatkezelésnek az adatkezelés minden szakaszdban meg kell felelnie az
adatkezelés céljanak; tovabba az adatok kezelésének tisztességesnek és jogszertinek (tdrvényesnek) kell
lennie. A Tarsasag az adatkezelést az Erintett szamara atlathaté médon végzi, amelyet tobbek kézott a
jelen Szabélyzat honlapon t6rténé kozzétételével valdsit meg.

A Tarsasag csak olyan személyes adatot kezel, amely az adatkezelés céljanak megvalésuldsahoz
clengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas.

A személyes adat csak a cél megvaldsulasahoz szikséges mértékben és ideig kezelhetS. A személyes
adatok gytjtése csak meghatarozott, egyértelmi és jogszerd célbdl térténik és azokat a Tarsasdg nem
kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté médon.

A Tarsasag kezelésében 1évé személyes adat mindaddig megérzi személyes adat minéségét, amig belble
az Erintett azonositott vagy azonosithaté. A Tarsasig akkor tekint egy adatot személyes adatnak,
amennyiben rendelkezik azzal a technikai feltétellel, amely segitségével képes az adatbdl azonositani az
Erintettet. Az adatvédelem elveit az anonim informacidkra nem kell alkalmazni, nevezetesen az olyan
informacidkra, amelyek nem azonositott vagy azonosithaté személyekre vonatkoznak, valamint az olyan
személyes adatokra, amelyeket olyan médon anonimizaltak, amelynek kévetkeztében az Erintett nem
vagy tobbé nem azonosithato.

A Tarsasag az adatkezelés soran biztositja az adatok pontossagat, teljességét és —ha az adatkezelés céljara
tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az Erintettet csak az adatkezelés céljahoz
szitkséges ideig lehessen azonositani. A személyes adatok ennél hosszabb ideig torténé tarolasat csak
jogszabaly kotelez6 elbirasa alapjan végzi a Tarsasag. A Tarsasag minden ésszerd intézkedést megtesz
annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul
torélje vagy helyesbitse.

A Tarsasag a személyes adatok kezelését oly modon végzi, hogy megfelel6 technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel6 biztonsaga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval
szembeni védelmet is ideértve.
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7. A Tarsasag felel a fenti 1.-6. pontokban foglalt elveknek valé megfelelésért.

8. A Tarsasag barmely, adatkezelést végzé Munkavallaléja fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és
buntetjogi felelésséggel tartozik a feladat- és hatiskérének gyakorldsa soran tudomadsara jutott
személyes adatok jogszer kezeléséért, a Tarsasag nyilvantartasaithoz rendelkezésre allé6 hozzaférési

jogosultsagok jogszer( gyakorlasaért és a titoktartdsért.
9. A személyes adatok egyetlen része vagy toredéke sem tehetS kézz€, nem bocsathat6 rendelkezésre vagy

nem tarhat6 fel semmilyen médon harmadik személy el6tt, kivéve, ha jogszabaly, hatésag vagy birdsag
irja azt elé.

IV. Az adatkezelés altalanos szabalyai

1. A Tarsasag kizarélag a hatalyos jogszabalyok keretei k6zott végez adatkezelést.

2. Az adatkezelés jogalapjat a Tarsasag minden adatkezelési folyamatndl meghatirozza. A Tarsasig
személyes adatot kizarélag a GDPR 6. cikkében, a személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartozé
személyes adatot kizardlag a GDPR 9. cikk (2) bekezdésében foglalt jogalapokkal, alapvetéen jog
gyakorlasa vagy kotelezettség teljesitése érdekében kezel. A konkrét adatkezelési folyamattal érintett
jogosultsag vagy kotelezettség keletkezhet a Tarsasag, az Erintett, vagy harmadik személy oldalan is.

3. A Tarsasag a jelen Szabalyzat nyilvanossigra hozatalaval, azaz a Tarsasag honlapjan torténd
kézzétételével minden esetben kozli az Erintettel a GDPR 13-14. cikkeiben meghatarozott
informaciokat.

4. A Tarsasag munkaszervezési, iratkezelési, fizikai, informatikai és jogosultsagkezelési eszkozokkel
gondoskodik arrél, hogy illetéktelen személyek a személyes adatokat ne ismerhessék meg,

5. A Tarsasag az adatkezelési rendszerét Ggy alakitja ki, hogy minden személyes adatra vonatkozdan

bizonyitani tudja, hogy mikor, milyen formaban tértént a személyes adat felvétele és milyen tajékoztatast
kapott az Erintett a személyes adat felvételekor.

V. Az adatkezelés célja

1. A Tirsasag az Brintettek személyes adatait az aldbbi f6bb — de nem kizarélagos - célokbdl, vagy azok
koziil egy vagy t6bb célbdl kezeli:

a) aTérsasig és az iigyfél kozott a Tarsasag Uzletszabalyzataban meghatarozott és koztiik 1étrejott
valamely pénzlgyi szolgaltatasi tevékenységre vonatkozo szerz6dés teljesitése, végrehajtasa, a
szerz6dés alapjan vallalt szolgaltatas nydjtasa, a szerzédéssel kapcsolatos kotelezettségek és
jogosultsagok igazolasa, a szerzGdéssel kapcsolatosan esetlegesen felmeriils kovetelések
érvényesitése, behajtasa és értékesitése;

b) szerz6désben foglalt jogok és kitelezettségek teljesitése, beleértve a szerz6désben szabalyozott
jogviszony szerinti elszamolast is;
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jogszabalyon alapul6 adatkezelési kotelezettség (pl.: pénzmosas és terrorizmus finanszirozas
megelézése és megakadalyozasa érdekében végzett tgyfél-atvilagitas, a Tarsasagot az Ugyfél
vonatkozasaban terhel6 adékotelezettségek teljesitése, a Kézponti Hitelinformaciés Rendszer
részére torténd térvényben elbirt adatszolgaltatas stb.) teljesitése;

tgyfelekkel valé kapcsolattartas,

az Erintett azonositasa és az Frintettel val6 kapcsolattartés;

panaszok kezelése;

piackutatas, ugyfél-elégedettségi felmérés;

a Tarsasagot az Erintett vonatkozasiban terhel adatszolgltatasi kételezettségek teljesitése;
kozvetlen Uzletszerzés, kockazatkezelés (kockazatelemzés, kockazatmérséklés, - értékelés),
tgyfél- és hitelminGsités;

a Tarsasag belsé szabalyzataiban esetlegesen meghatarozott egyéb célok.

VI. Az adatkezelés jogalapja

1. Személyes adatot — dsszhangban a GDPR 6. cikkével - a Tarsasag akkor kezelhet, ha

a)

b)

az Erintett hozzajarulasat adja adatainak egy vagy t6bb konkrét célbdl torténé kezeléséhez
(hozzajarulas);

az adatkezelés olyan szerzGdés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az Erintett az egyik fél, vagy
az a szerzGdés megkotését megel6zGen az Erintett kérésére torténd lépések megtételéhe
szitkséges (szerzGdéses jogviszony az Erintettel);

az a Tarsasagra vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez szitkséges (jogi kotelezettség
teljesitése);

az adatkezelés az Erintett vagy egy masik természetes személy létfontossagti érdekeinek
védelme miatt sziikséges (1étfontossagu érdek);

a Tarsasag vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabdl szikséges (jogos

érdek).

2. A Tarsasag a GDPR rendelet 6. cikk (1) bek. €) pontjaban nevesitett kzérdekd, vagy az adatkezel6re

atruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasaval kapcsolatos jogalappal torténé adatkezelést nem

végezhet, tekintettel arra, hogy a Tarsasag kozérdekd feladatot nem lat el és kézhatalmi jogositvannyal

nem rendelkezik.

VII. Kilénleges szabalyok

1. A hozzajarulasra, mint jogalapra vonatkoz6 kiillénleges szabdlyok

2)

b)

Az Erintett hozzajaruldsa az Erintett akaratanak 6nkéntes, konkrét és megfelel§ tajékoztatason
alapul6 és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az Erintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetlentl kifejezd cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintS személyes
adatok kezeléséhez.

Ha az adatkezelés hozzajaruldson alapul, a hozzajarulas megadasanak igazolhatonak kell lennie.
(Elszamolhatésag elve)

Az Erintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas
visszavonasa nem érinti a hozzajaruldson alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszer(iségét.
A hozzajarulds visszavonasat a Tarsasag kizarélag irasban fogadja el. A hozzajarulas
visszavonasat ugyanolyan egyszerd modon kell lehet6vé tenni, mint annak megadasat.
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2. A szerz6déses jogviszonyra, mint jogalapra vonatkozé kiilénleges szabalyok

a)

Ha az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) b) pontja (Erintettel kotott vagy kétendd
szerz6dés teljesitése), abban az esetben a szerzédésnek tartalmaznia kell az arra val6 utalast,
hogy az adatkezelés a GDPR és a jelen Szabalyzat szerint torténik.

3. Ajogi kételezettségre, mint jogalapra vonatkozé kiilénleges szabélyok

2)

b)

Amennyiben az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) ¢) pontja (a Tarsasagra vonatkozo
jogl kotelezettség teljesitése), ugy e jogi kotelezettséget az Eurdpai Unié vagy Magyarorszag
hatalyos és alkalmazando jogszabalyanak kell megallapitania.

Amennyiben a Tarsasag az adatkezelés jogalapjaként a GDPR 6. cikk (1) ¢) pontjat (a Tarsasagra
vonatkozo jogi kételezettség teljesitése) hatirozza meg, gy kételes pontosan megjeldlni a jogi

kotelezettséget el6ird jogszabalyt.

4. A létfontossdgn érdekre, mint jogalapra vonatkozé kilénleges szabédlyok

a)

b)

)

A Szabalyzat alkalmazasaban létfontossagi érdek killéndsen, de nem kizardlagosan:
humanitarius okok, jarvanyok és terjedéseik nyomon kovetése, humanitarius vészhelyzet,
természeti vagy ember éltal okozott katasztrofak, szitkséghelyzet, az érintett sérilésének, vagy
mas tipusu egészségkarosodasanak elkertilése sth.

Az adatkezelés jogszer(i akkor, amikor az az Erintett életének vagy més természetes személy
érdekeinek védelmében torténik. A Tarsasdg természetes személy létfontossigu érdekére
hivatkozdassal akkor kezel adatot, ha az adott adatkezelés mas egyéb jogalappal nem végezhetd.
A Tarsasag az adatkezelés megkezdése elétt koteles megvizsgalni, hogy a személyes adat
kezelése megvalosithaté-e barmely mas jogalappal.

A létfontossagu érdek fennallasat a Tarsasagnak kell bizonyitania.

5. Ajogos érdekre, mint jogalapra vonatkozé kiilénleges szabalyok

)

b)

0

d)

A Tirsasag ezen jogalap alkalmazisa esetén az adatkezelés megkezdése elétt az Frintettek
maganszférajanak, érdekeinek és alapvetd jogainak biztositdsa érdekében érdekmérlegelési teszt
készitése tjan elvégzi a szembenallé érdekek mérlegelését és azt az Erintettek rendelkezésére
bocsatja.
A konkrét adatkezelési folyamat soran a Térsasig megfeleld tajékoztatast nyujt az Erintettek
szamara az adatkezelés jogalapjarol.
Ezen jogalapot a sziikségesség-aranyossag elve alapjain alkalmazza a Tarsasdg, ha az
adatkezeléssel elérendé cél masként nem valésithaté meg és az Erintett maganszférajanak
kotlatozasa aranyban all az elérend§ céllal.
Az érdekemiérlegelési teszt
(1) Az érdekmérlegelési tesztnek az aldbbiakra kell kiterjednie:

- az érdekmérlegelési teszt elvégzésének oka,

- akezelni kivant személyes adat meghatarozasa,

- annak a személynek a meghatirozasa, akinek a jogos érdekében az adatkezelés

szitkséges,

- ajogos érdek bemutatisa,

- az adatkezelés céljanak meghatirozasa,

- annak vizsgalata, hogy az adatkezelés sziikséges-e a feltart jogos érdek érvényesitéséhez,

- annak vizsgalata, hogy az adatkezelés esetén az Erintett érdekei, alapjogai mennyiben

korlatozoédnak vagy sériilnek,

- az érdekmérlegelési teszt eredménye.

(7]



IV EakTOR

(2) Amennyiben az érdekmérlegelési teszt eredményeként a Tarsasag megallapitja, hogy az
adatkezeléssel érintett jogos érdekkel szemben elsGbbséget élveznek az Frintett érdekei és

alapvets jogali, a ,,jogos érdek” jogalapot nem alkalmazhatja.

6. Jogalap harmadik személy adatainak kezelése esetén

a) Amennyiben az Erintett harmadik személy adatait (pl. kedvezményezett) bocsatja a Tarsasig
rendelkezésére, kiteles ezen harmadik személy — legalabb teljes bizonyitd ereji maganokiratba
foglalt adatkezeléshez val6 hozzajarul6 nyilatkozatat beszerezni.

VIII. Adatfeldolgozas

1. Azadatfeldolgozo az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, igynékség, barmely egyéb szerv
vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet, aki vagy amely — térvényben vagy az BEurépai Unid
kételezd jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezel6 megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan, az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

2. Az adatfeldolgozo személyes adatok kezelésével kapcsolatos jogait és kotelezettségeit a GDPR, az
Infotérvény, valamint az adatkezelésre vonatkozd kiillon toérvények keretei kézott a Tarsasdg, mint
adatkezelS hatdrozza meg. A Tarsasag altal adott utasitdsok jogszerségéért a Tarsasag felel.

3. Azadatfeldolgozé az adatkezelést érint6 érdemi déntést nem hozhat, az altala kezelt személyes adatokat
kizarélag a Tarsasdg, mint adatkezel§ utasitasai és rendelkezései szerint kezelheti, sajat céljara azokat
nem kezelheti, tovabba a személyes adatokat a Tarsasag, mint adatkezel$ rendelkezései szerint koteles
tarolni és meg6rizni.

4. A Tarsasag kizardlag olyan adatfeldolgozot vesz igénybe barmely adatkezelés soran, aki vagy amely
megfelels garancidkat nydjt a GDPR kévetelményeinek valé megfelelést és az Erintettek jogainak
védelmét biztositd, megfelelS technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

5. A Tarsasag minden adatfeldolgozojaval irasban adatfeldolgozasi szerz6dést kot, amely legalabb az alabbi
korilményeket tisztazza:

- az adatkezelés, amelybe a Tarsasag az adatfeldolgozot bevonta,
- az adatfeldolgozé altal ellatott adatkezelés,

- az adatfeldolgozas idStartamat, jellegét és céljat,

- az adatfeldolgozasra atadott adatok tipusa,

- az adatfeldolgozassal érintett Erintettek kategoriai,

- aTarsasag jogai és kotelezettségei,

- az adatfeldolgoz6 jogai és kételezettsége.

6. Ha az adatkezelést az adatfeldolgozora alkalmazand6 unids vagy tagallami jog irja el6, a jogi el6irasrol
az adatfeldolgoz6 a Tarsasagot az adatkezelést megel6zGen értesiti (kivéve, ha ezt jogszabaly fontos
kozérdekbdl tiltja).

7. A Tarsasag csak olyan adatfeldolgozéval kot szerz6dést adatfeldolgozoi feladatra, aki az adatfeldolgozoi
szerz6désben vallalja, hogy:

- aszemélyes adatokat kizardlag a Tarsasag irasbeli utasitasai alapjan kezeli,
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- az altala személyes adatok kezelésében esetlegesen résztvevé személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapulé megteleld titoktartasi kotelezettség alatt allnak
(pl. Munka T6rvénykonyve alapjan),

- biztositja a GDPR 32. cikk szerinti adatbiztonsagi szabalyokat,

- a Tarsasag el6zetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkil tovabbi
adatfeldolgozot nem vesz igénybe,

- az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelels technikai és szervezési intézkedésekkel a
lehetséges mértékben segiti a Tarsasagot abban, hogy teljesiteni tudja kotelezettségét az Brintett
jogainak gyakorlasahoz kapcsolédé kérelmek megvilaszolasa tekintetében,

- adatvédelmi incidens esetén az incidens tudomadsara jutisa pillanatdban azonnal értesiti a
Tarsasagot és egylttmikodik az adatvédelmi incidens kezelésében,

- az adatfeldolgozasi szolgaltatisa nydjtasanak befejezését kovetSen a Tarsasag déntése alapjan
minden személyes adatot t6rol vagy visszajuttat a Tarsasagnak, valamint a személyes adatokrél
késziilt masolatokat ezzel egyidében megsemmisiti vagy torli,

- az adatfeldolgozé a Tarsasag rendelkezésére bocsat minden olyan informaciét, amely a Tarsasag
kotelezettségei teljesitésének vagy jogosultsaga gyakorlasanak igazolasahoz szitkséges,

- lehetévé teszi és elésegiti, hogy a Tarsasiag ellendrizhesse az adatvédelmi szabélyok
megvaldsuldsat (auditjog),

- vezeti a GDPR rendelet 30. cikk (2) bekezdése szerinti adatfeldolgozoi nyilvantartast.

IX. Adatvédelemmel kapcsolatos hataskoérok

1. Az Igazgatdésag elndke:

- felelss az Erintettek jogainak gyakorlasahoz sziikséges feltételek biztositasaért,

- felelSs a Tarsasag altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi és technikai
feltételek biztositasaért,

- felel6s az adatkezelésre iranyuld ellenbrzés soran esetlegesen feltirt hianyossagok vagy
jogszabalysért6 korilmények megsziintetéséért, a személyi felel6sség megallapitasahoz sziikséges
eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért,

- feligyeli az adatvédelmi tisztvisel$ tevékenységét,

- bels6 adatvédelmi vizsgalatot rendelhet el,

- kiadja a Tarsasdg adatvédelemmel kapcsolatos belsG szabalyzatait,

- kilondsen sulyos torvénysértés esetén a munkajogi szabalyok alapjan fegyelmi eljarast indit a
személyes adatot jogszabalysérté moédon kezelS személy ellen.

2. Az Adatvédelmi tisztviselG:

a. A Tarsasag Adatvédelmi tisztvisel6jét az Igazgatdsag jeldli ki. Az Adatvédelmi tisztvisels
poziciét szakmai ratermettség és az adatvédelmi jog és gyakorlat szakértéi szintd
ismeretével rendelkezd, az adatvédelmi tisztviselSi feladatok ellitasara alkalmas, fels6foka
végzettségl Munkavallalé vagy megbizasi szerz6dés alapjan kilsé megbizott Adatvédelmi
tisztvisel$ toltheti be.
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b. Az Adatvédelmi tisztvisel6 a feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitasokat senkit6l nem
fogadhat el. Adatvédelmi tisztviseléi mindségében kézvetlentl a Tarsasag Igazgatdsagi
elnékének tartozik felelGsséggel.

c. Az Adatvédelmi tisztvisel6t feladatai teljesitésével Osszefiiggésben titoktartasi kételezettség
és az adatok bizalmas kezelésére vonatkozé kotelezettség terheli, mas feladatai és a jelen

pontban meghatarozott feladatai ellatisa soran nem allhat fenn Gsszeférhetetlenség.

d. A Tarsasag biztositja, hogy az Adatvédelmi tisztvisel§ a személyes adatok védelmével
kapcsolatos Gsszes Ugyekbe megfelel6 moédon és idében bekapcsolédjon. A Tarsasag
biztositja az Adatvédelmi tisztvisel6 szamara azokat a forrasokat, amelyek az Adatvédelmi
tisztvisel6 feladatai végrehajtasahoz, a személyes adatokhoz ¢és az adatkezelési
muveletekhez valé hozzaféréshez, valamint szakértSi szintdl ismereteinek fenntartasihoz
szitkségesek. A Tarsasdg biztositja tovabb4, hogy az Erintettek személyes adataik
kezeléséhez és érintetti jogaik gyakorldsahoz kapcsolédd kérdéseikkel az Adatvédelmi
tisztvisel6h6z fordulhassanak.

2.1. Az Adatvédelmi tisztvisel$ feladatai:

- kozremtkodik, illetve segitséget nyijt — ideértve a tajékoztatast és a szakmai tanacsadast is —
az adatkezeléssel Gsszefiiges dontések meghozataliban, valamint az Erintettek jogainak
biztositdsaban, valamint a Tarsasag, az adatfeldolgozé és az adatkezelést végzé alkalmazottak
részére a GDPR és egyéb unids vagy tagillami adatvédelmi rendelkezések szerinti
kotelezettségekkel kapcsolatban;

- cllenérzi a GDPR, az Infot6rvény, az adatkezelésre vonatkozé mas jogszabalyok, valamint a
Tarsasag  bels6, adatvédelemmel ¢és  adatbiztonsaggal kapcsolatos — szabalyzatai
rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi kévetelményeknek a megtartasat;

- kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak
megszintetésére hivja fel a Munkavallalét vagy az adatfeldolgozot;

- véleményezi az adatvédelmi kérdéseket érinté szabalyozasi dokumentumok tervezetét;

- szikség szerint feltlvizsgalja az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot;

- vezeti az adatvédelmi nyilvantartast és szitkség esetén médositja vagy kiegésziti azt;

- kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozoéan, valamint nyomon
koveti a hatasvizsgalat elvégzését;

- ¢vente a targyévet kovet§ év februar 28. napjalg irasban tadjékoztatja a Tarsasag
Igazgatésaganak elndkét a Tarsasag adatvédelmi feladatainak végrehajtasarol;

- cgyuttmikodik a Hatésaggal, adatkezeléssel Osszefiiges Ugyekben kapcesolattarté pontként
szolgal a Hatdsdg felé, illetve adatszolgaltatast teljesit a Hatosdg részére;

- ellatja a jogszabalyok 4ltal raruhazott adatvédelemmel kapcsolatos feladatokat.

Az adatkezelésben érintett Munkavallalok:

- kotelesek a jelen Szabalyzat elirasai szerint kezelni a személyes adatokat,

- felel6sek - feladatkorikben eljarva - a személyes adatoknak a jelen Szabalyzat szerinti kezeléséért,
megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitasaért és nyilvanossagra hozataldért, valamint az adatok
pontos és kovetheté dokumentaldsaért,

- amennyiben szikséges, elézetesen egyeztetnek a kozvetlen felettesiikkel és az Adatvédelmi
tisztvisel6vel a személyes adatok kezelését érinté tigyekben,
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- a tudomidsukra jutott adatkezeléssel kapcsolatos jogsértésekrél haladéktalanul tajékoztatjak a

kozvetlen felettestiket és az Adatvédelmi tisztvisel6t.

X. Az érintettek jogai és érvényesitésiik

1. Az Erintett elézetes tajékoztatasa a GDPR 13. és 14. cikkei szerint

1.1. Abban az esetben, ha az adatkezelés soran a személyes adatokat a Tarsasag kézvetlenil az

ErintettSl szerzi meg, akkor a Tarsasag az alabbiakrol tajékoztatja az Erintettet a személyes adatok

megszerzésének idépontjaban:

2)
b)

0
d)
€)
f)
g

h)

a Tarsasag és képvisel6jének megnevezése, elérhetéséget;

a Tarsasag Adatvédelmi tisztvisel6jének neve, elérhet&ségei;

az adatkezelés célja;

az adatkezelés jogalapja;

amennyiben az adatkezelés célja jogos érdek érvényesitése, akkor a Tarsasag vagy harmadik fél
jogos érdekeinek megjelSlése;

amennyiben a Tdrsasag a személyes adatokat az adatkezelés soran harmadik személy részére
atadja, akkor a cimzett, illetve a cimzettek kategdridinak megjelélése;

annak ténye, ha a Tarsasag harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére tovabbitja a
személyes adatokat;

a személyes adatok tarolasanak id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, akkor ezen idStartam
meghatirozasanak szempontjai;

a hozzaférési jog gyakorlasanak szabalyai;

a helyesbitési jog gyakorldsanak szabalyai;

a torlési jog gyakorlasanak szabalyai;

az adatkezelés korlatozasara iranyuld jog gyakorlasanak szabalyai;

a tiltakozasi jog gyakorlasanak szabalyai;

az adathordozhat6saghoz valé jog gyakorldsanak szabalyai;

a hozzajarulds visszavonasara iranyul6 jog gyakorlasanak szabalyai, amennyiben az adatkezelés
az Erintett hozzajarulasan alapszik;

a Hatésaghoz valé panasz benyujtasanak joga;

annak ténye, hogy a személyes adat kezelése jogszabalyon, szerzédéses kotelezettségen alapul
vagy szerzGdés megkotésének eléfeltétele és az Erintett kteles-e a személyes adatokat megadni,
valamint a lehetséges kovetkezmények, amennyiben az Erintett személyes adatait nem adja

meg.

1.2. Amennyiben a Tarsasag az adatokat nem kozvetleniil az ErintettSl szerzi meg, akkor az X.1.1.

pontban foglaltakon tal a Tarsasag az alabbiakrol is tajékoztatja az érintettet:

a)
b)

a kezelt személyes adatok kategoriai;
a személyes adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférheté

forrasbdl szarmaznak-e.

1.3. Amennyiben a Tarsasdg a személyes adatot nem kézvetlenill az Erintettd] szerzi meg, akkor a

tajékoztatast az alabbi idében adja meg:

a)

a személyes adatok megszerzésétdl szamitott ésszerl hataridén, de legkésébb egy hénapon
beldl,
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b) ha a Tarsasdg a személyes adatokat az Eirintettel valé kapcsolattartis céljara hasznilja, az
Erintettel val6 els6 kapcsolatfelvétel alkalmaval, vagy

¢) ha a Tarsasdg az adatokat varhatéan mas cimzettel is kozli, legkésGbb a személyes adatok elsé
alkalommal val6 kézlésekor.

1.4. Ajelen fejezet 1.1. és 1.2. pontban foglaltakat nem kell alkalmazni, ha

a) az Erintett mar rendelkezik az informaciokkal,

b) az informaciék rendelkezésre bocsatisa lehetetlennek bizonyul vagy aranytalanul nagy
eréfeszitést igényelne,

¢) az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten elbirja a Tarsasagra alkalmazandd unids vagy
hatalyos magyar jogszabaly, amely az Erintett jogos érdekeinek védelmét szolgalé megfelels
intézkedésekrdl is rendelkezik, vagy

d) a személyes adatoknak valamely uniés vagy hatalyos magyar jogszabalyban el6irt szakmai
titoktartasi kotelezettség alapjan bizalmasnak kell maradnia.

1.5. A jelen fejezet 1.1. és 1.2. pont szerinti tajékoztatast a Tarsasag elsGsorban a jelen Szabalyzat

kozzétételével valdsitja meg, amely egyuttal tartalmazza az adatkezelési folyamatleirasokat is. A
Térsasag a Szabalyzatot a honlapjan kozzéteszi az Erintettek elézetes tajékoztatasa érdekében. A
Tarsasag e tényre minden esetben el6zetesen felhivija a figyelmet a jelen Szabalyzat, illetve az
érdekmérlegelési tesztek online elérhetéségének megadasaval. Ennek alapjan a Tarsasag vélelmezi,
hogy az Erintett a honlapon kozzétett Adatvédelmi és Adatkezelési Tijékoztatot megismerte és

elfogadta a ra vonatkozo6 adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatast.

2. Az Erintett hozzaférési joga

2.1. Amennyiben az Erintett a GDPR 15. cikke szerinti hozzaférési jogaval kivan élni, tgy a Tarsasag

2.2.

valaszaban az alabbiakrdl tajékoztatia az Erintettet:

a) az adatkezelés célja(i);

b) az érintett személyes adatok kategoriai;

¢) azon cimzettek vagy cimzettek kategériai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat a
Tarsasag mar koézolte vagy a jovoben kozolni fogja;

d) aszemélyes adatok tarolasanak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idStartam
meghatirozasanak szempontjai;

¢) a helyesbitési jog gyakorlasanak szabalyai;

f) a torlési jog gyakorlasanak szabalyai;

@) az adatkezelés korlatozasara iranyuld jog gyakorlasanak szabalyai;

h) a tiltakozasi jog gyakorlasanak szabalyai;

i) a Hatésaghoz valé panasz benyujtasanak joga;

i) ha a személyes adatok forrasa nem az FErintett, a forrisra vonatkozé minden elérhetd

informacid.

2.1.1. A Tarsasag a jelen fejezet 2.1. pont szerinti tajékoztatas soran az adatkezelés targyat képezd
személyes adatok masolatat az Frintett kérelmére az Erintett rendelkezésére bocsatja.

2.1.2. A Tarsasag egyetlen Munkavallal6ja sem adhat telefon utjan téjékoztatast a Tarsasag altal

kezelt konkrét személyes adatrél.

Helyesbités
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2.2.1. Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére a Tarsasag indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse,

illetve kiegészitse a ra vonatkozé pontatlan, illetve hidnyos személyes adatokat. Amennyiben
a helyes vagy a hidnyz6 adat nem all a Tarsasag rendelkezésére, abban az esetben a Tarsasdg
adategyeztetésre/-helyesbitésre hivia fel az Erintettet. A Tarsasdg a helyesbités, illetve

kiegészités megtorténtérdl irasban tajékoztatja az Frintettet.

Adattorléshez valé jog — , Elfeledés”

2.3.1. A személyes adatot indokolatlan késedelem nélkil t6rélni kell, ha:

o)
b)

)

d)

kezelése jogellenes,

az Brintett — a torvényben el6irt kotelezé adatkezelés kivételével — azt kéri, vagy hozzajarulasat
visszavonja, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

az hianyos vagy téves — és ez az allapot jogszerden nem orvosolhaté —, feltéve, hogy a torlést
torvény nem zarja ki

az adatkezelés célja megszint, vagy az adatok tarolasanak térvényben meghatarozott hatarideje
lejart;

azt a bir6sag vagy a Hat6sag elrendelte, vagy egyéb jogi kotelezettség teljesitése érdekében;

az Brintett tiltakozik a személyes adatai kezelése ellen és nincs elsGbbséget élvezd jogszert ok
az adatkezelésre.

2.3.2. A személyes adatot a Tarsasdg olyan mddon torli, hogy helyreallitisa tobbé ne legyen

lehetséges.

2.3.3. Amennyiben a személyes adat a személyes adatot hordoz6 adathordozo6rdl nem torélhets, a

Tarsasig a személyes adat adathordozéjat kételes megsemmisiteni.

2.3.4. Amennyiben az Erintett olyan személyes adatot kivan toroltetni, amely hianyaban az Erintett

és a Tarsasag k6zotti jogviszony nem tarthaté fenn, a jogviszony megszinik. Err6l azonban
a totlés el6tt a Tarsasag tajékoztatja az Brintettet és amennyiben t6rlési kérelmét fenntartja, a
torlés megtorténik. A torlési kérelem fenntartidsanak mindstil, ha a tdjékoztatas kézbesitésétol
szamitott 3 (hirom) napon beliil az Erintett torlési kérelmét nem vonja vissza.

2.3.5. A személyes adat torlésére vagy az adathordoz6é megsemmisitésre az alabbi szabélyokat

sortartéan kell alkalmazni (A szabalyok koziil a felsorolasban elébb szerepls szabalyt kell
alkalmazni. Amennyiben az alkalmazand6 szabdly az adott személyes adatra nézve nem
értelmezhetd, a felsorolasban soron kdvetkezs szabalyt kell alkalmazni):

- aszemélyes adat kezelésének megsziintetésére vonatkozo kételezo jogszabalyi el6iras;
- a Tarsasag iratkezelési szabalyzatanak a személyes adatot hordozd papiralapi
dokumentum megsemmisitésére vonatkozo eléirasa.

2.3.6. A személyes adatokat nem kell t6r6lni, amennyiben az adatkezelés sziikséges a GDPR 17.

cikk (3) bekezdése szerinti esetekben, de kiilonosen:

- ha az adatkezelés szitkséges a személyes adatok kezelését el6ird, a Tarsasagra
alkalmazando jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl végzett feladat
végrehajtasa céljabol;

- ha az adatkezelés sziikséges jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve
védelméhez.

Az adatkezelés kotlatozasihoz vald jog
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2.4.1. Az Erintett kérelmezheti a Tarsasagnal ra vonatkozéan a Tarsasag altal tarolt személyes

adatok megjelélését j6vébeli kezeléstik korlatozasa céljabol.

2.4.2. A Tarsasag az Erintett kérelmére akkor korlitozza az adatkezelést, amennyiben az aldbbi
feltételek egyike fennall:

a) az Frintett kérelmében vitatja a ra vonatkozé személyes adatok pontossagat, ebben az esetben
a korlatozas arra az idStartamra vonatkozik, ameddig a Tarsasag ellendrzi a személyes adatok
pontossagat,

b) az adatkezelés jogellenes, de az Frintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

) bér a Tarsasignak mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az Erintett
kérelmében igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,

d) az Erintett tiltakozik a ,,jogos érdek” jogalappal kezelt személyes adat kezelése ellen, ebben az
esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem kertl, hogy a
Térsasag jogos indokai elsébbséget élveznek-e az Erintett jogos indokaival szemben.

2.4.3. Amennyiben a személyes adat kezelését korlatozza a Tarsasag, dgy a korlatozas idStartama
soran csak az Erintett hozzajarulisaval vagy jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez, mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az
Unid, illetve valamely tagallam fontos kézérdekébdl lehet kezelni. Ez nem vonatkozik az adat

taroldsara, mint adatkezelési mtiveletre, azt a korlatozas alatt is kételes megtenni a Tarsasag.

2.4.4. Amennyiben az adatkezelés korlatozasat a Tarsasag feloldja, a korlatozas feloldasa el6tt
legkésébb harom (3) munkanappal kordbban a korlatozas feloldasanak tényérdl irasban
(lehetdleg az Erintett kérelmével azonos médon, csatornan) tajékoztatja azt az Brintettet,

akinek a kérésére a korlatozas megtortént.

Tiltakozas a személves adat kezelése ellen

2.5.1. Az Erintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak a ,,jogos érdek” jogalapon alapul6 kezelése ellen.

2.5.2. A Tarsasag tiltakozas esetén megvizsgalja, hogy az adatkezelést olyan kényszerits erejd jogos
okok indokoljdk-e, amelyek elsGbbséget élveznek az Erintett érdekeivel, jogaival és
szabadsdgaival szemben, vagy amelyek jogi igények elStetjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapcsolédnak.

2.5.3. Amennyiben a Tarsasag a vizsgalat soran megallapitja, hogy a X. 2.3.6. pontban foglalt
feltételek egyike sem érvényesiil, a tiltakozassal érintett személyes adatot nem kezeli tovabb.

Az adathordozhatdsighoz valo jog

2.6.1. Amennyiben az adatkezelés jogalapja az Erintett hozzdjarulasa vagy amikor az Erintett a
Tarsasaggal szerz6do6 £él, gy az Erintett jogosult arra, hogy az altala a Tarsasag rendelkezésére
bocsatott, ra vonatkozé személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté

formatumban megkapja.

2.6.2. A Tarsasag a jelen pontban foglaltaknak valé megfelelést elsGsorban .pdf, .xml vagy .doc
formatumban teljesiti a kérelemmel érintett személyes adatok jellegétdl fliggSen.
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2.6.3. Az Erintett kérelmezheti tovabba a Tarsasagtol, hogy az 4ltala kezelt személyes adatokat egy
masik, az Erintett altal egyértelmien megjelolt adatkezelének tovabbitsa.

2.6.4. A jelen pontban foglalt jog nem illeti meg az Erintettet, ha ez a jog hatranyosan érintené

masok jogait és szabadsagait.

Jogorvoslat

2.7.1. A Tarsasag kifejezetten kéri az FErintetteket, hogy adatvédelmi jogaikkal kapcsolatos
panaszaikkal els6ként a Tarsasaghoz (az Adatvédelmi tisztvisel6héz) forduljanak, mert az
ilyen jellegli panaszok gyakran kénnyen orvosolhaték az adatkezel6nél.

2.7.2. Amennyiben az Erintett ugy véli, a Tarsasig nem tudta panaszat megfelelSen kezelni, és
adatkezelése sérti az adatvédelmi jogszabalyokat, az Erintett a GDPR 77. cikk (1) bekezdése

alapjan a Tarsasag adatkezelési eljarasaval kapcsolatos panasszal a Hatésaghoz fordulhat.
2.7.3. Az Erintett a GDPR 79. cikk (1) bekezdése szerint a Téarsasag adatkezelési eljarasaval

kapcsolatos jogsértés miatt a lakéhelye vagy tartézkodasi helye szerinti térvényszékhez
fordulhat.

Adatkezeldi nyilvantartas

1. Az Adatvédelmi tisztvisel$ a Tarsasag személyes adatokkal kapcsolatos adatkezeléseirdl, az adatvédelmi

incidensekrdl és az érintett hozzaférési jogaval kapcesolatos intézkedésekrdl nyilvantartast vezet, amely

a kovetkezs informaciokat tartalmazza:

a Tarsasagnak, mint adatkezel6nek és képviselSjének, valamint az Adatvédelmi tisztvisel nevét és
elérhet6ségeit,

ha van koz6s adatkezel, az 6 nevét és elérhetSségeit,

az Erintettek, valamint a kezelt személyes adatok korét, kategoriait,

az adatkezelés céljat vagy céljait,

az adatkezelési miveletek — ideértve az adattovabbitast is — jogalapjait,

személyes adatok tovabbitisa vagy tervezett tovabbitisa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek —
ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkdzi szervezeteket — korét, valamint az
adattovabbitasra vonatkozo informaciokat és a megfelel6 garanciakat,

nemzetk6zi adattovabbitis esetén a tovabbitott adatok korét,

profilalkotas, automatikus dontéshozatal alkalmazasa esetén annak tényét,

az ismert, kezelt személyes adatok, kiilonb6zs adatkategoriak torlésének idSpontjat, a torlésre
eléiranyzott hataridéket,

a kezelt adatokkal Osszefiiggésben felmerilt adatvédelmi incidensek bekovetkezésének
korillményeit, azok hatasait és a kezeléstikre tett intézkedéseket,

az alkalmazott technikai és szervezési intézkedéseket,

az Erintett hozzaférési joganak érvényesitését a GDPR és az Infotérvény szerint kotlatozé vagy
megtagadd intézkedésének jogi és ténybeli indokait.

2. Az adatkezeldi nyilvantartast a Tarsasag elektronikus uton vezeti.

3. Az adatkezel6i nyilvantartast az Adatvédelmi tisztviseld tartja naprakészen és modositja sziikség esetén.

Az

Adatvédelmi tisztvisel6 a bejelentés alapjan gondoskodik az adatkezelés adatvédelmi
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nyilvantartasban valé moédositasrél, illetve sziikség esetén a hatdsvizsgalat lefolytatasardl. Amennyiben
a kezdeményezett moédositasok indokoljak, az Adatvédelmi tisztvisel6 jogosult az adatvédelmi
szempontt vizsgalatinak lezarisaig a kezdeményezett moédositisok bevezetését késébbi id6pontra
halasztani.

4. Az egyes adatkezelésekre vonatkozé részletes lefrast az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
tartalmazza.

XII. Adatbiztonsag

1. A Tarsasag az adatkezelési miveletek megtervezése és végrehajtisa soran gondoskodik arrél, hogy a
GDPR, az Infotérvény és az adatkezelésre vonatkozé valamennyi tovabbi jogszabaly alkalmazasa soran
biztositsa az Erintettek maganszférajanak védelmét.

2. A Tarsasag gondoskodik az adatok biztonsagardl, illetve ennek keretében megteszi mindazon technikai
és szervezési intézkedéseket és kialakitja azokat az eljarasi szabdlyokat, amelyek a GDPR, az

Infotérvény, valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatisahoz szitkségesek.

3. Az adatokat megfelel6 intézkedésekkel védeni kell kiilénosen a jogosulatlan hozzatérés, megvaltoztatas,
tovabbitas, nyilvinossagra hozatal, t6rlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és
sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltoztatasabdl fakad6 hozzaférhetetlenné valas ellen.

4. Az adatbiztonsagra vonatkozé rendelkezések érvényre juttatdsa érdekében a szitkséges intézkedéseket
mind a manudlisan kezelt, mind az elektronikus médon tarolt és kezelt személyes adatok biztonsaga

tekintetében garantalni kell.

5. A szamitégépen, illetve halézaton tarolt személyes adatokat a Tarsasdg az informatikai biztonsagrél
52016 szabdlyzatban foglaltak szerint védi.

XIII. Adatvédelmi incidens

1. Adatvédelmi incidens észlelése és jelentése

1.1. A Tarsasag minden tagja vagy Munkavallaléja koteles a tudomasara jutott adatvédelmi incidenst
haladéktalanul jelenteni az Adatvédelmi Tisztviselének. A jelentésnek az alabbi adatokat
tartalmaznia kell:

a) az adatvédelmi incidenst észlel§ személy nevét, elérhetSségeit,

b) amennyiben az adatvédelmi incidenst észlel6 és jelentd személy nem azonos, Ggy az
adatvédelmi incidenst jelentd személy nevét, elérhetSségeit is,

¢) az adatvédelmi incidens jellegét, révid leirasat,

d) annak tényét, hogy az észlelt adatvédelmi incidens érinti-e a Tarsasag informatikai rendszerét,
illetve fizikai biztonsagat vagy sem,

e) az adatvédelmi incidenssel érintett adatok korét, kategoriait és hozzavetSleges szamat,

f) azadatvédelmi incidenssel érintett személyek korét, kategoriait és hozzavetSleges szamat,
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@) az adatvédelmi incidensbdl eredd, valészintsithetd kovetkezményeit és
h) az adatvédelmi incidens orvoslasira ¢és enyhitésére megtett vagy tervezett, javasolt
intézkedéseket.

A bejelentést abban az esetben is haladéktalanul meg kell tenni, ha az el6bb felsorolt adatok nem
allnak teljeskortien rendelkezésre a bejelentés pillanatiban. A hidnyz6 adatokat azok tudomasra
jutasakor, de legkésébb 24 6ran beltl haladéktalanul meg kell killdeni az Adatvédelmi tisztvisel6
részére, akar részletekben is.

Az adatvédelmi incidens-jelentést irasban kell megkildeni az Adatvédelmi tisztvisel6 részére.
Amennyiben — elharithatatlan okbdl — az adatvédelmi incidenst észlelé vagy jelentd személy nem
tudja frasban megtenni a jelentést, ezért ez széban térténik, ugy az Adatvédelmi tisztvisel6 kdteles
err6l jegyzOkonyvet felvenni, amelynek tartalmaznia kell legalabb az el6z6 pont szerinti
informacidkat. Az adatvédelmi incidenst észlel§ vagy jelentS személy az akadily megsziinését

kovetSen haladéktalanul kételes irdsban is megerdsiteni az altala el§adottakat.

A bejelentés érkezését kovetéen az Adatvédelmi tisztvisel6 — az érintett szervezeti egységek

bevonasaval — haladéktalanul megkezdi az adatvédelmi incidens kivizsgalasat és értékelését.

Az adatvédelmi incidens kivizsgaldsa

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

Az Adatvédelmi tisztvisel6 megvizsgilja a jelentést és amennyiben sziikséges, a bejelent6tdl,

tovabbi adatokat kér az incidensre vonatkozdan.

Az Adatvédelmi tisztvisel$ a tovabbi informacidkat (amennyiben azok a jelentésbdl nem dertilnek
ki, vagy a bejelentés pillanatadban nem alltak rendelkezésre) az incidenssel érintett vagy abba bevont
tertilettSl bekéri.

Ezen adatokbdl az Adatvédelmi tisztvisel6 Osszegzést készit az adatvédelmi incidens varhatd
hatasairél és cselekvési tervet készit a kovetkezményeinek enyhitése érdekében az érintett

szakteriiletek szakmai véleményei és javaslatai figyelembevételével.

Az Adatvédelmi tisztvisel6 jogosult munkajaba bevonni az adatvédelmi incidenssel érintett
munkatdrsait, akik kételesek vele egytttmkodni.

A vizsgalatot legkés6bb a panasz beérkezéstél szamitott 72 6ran beliil be kell fejezni.

Az Adatvédelmi incidens értékelése

3.1.

3.2.

A Tarsasag az adatvédelmi incidenseket harom kategériaba sorolja:

1. kategoria: valészintsithet6en kockazattal nem jaré incidens,
2. kategbria: valoszintsithetSen alacsony kockazattal jaré incidens,
3. kategéria: valoszinUsithetGen magas kockazattal jard incidens.

A Tarsasag az adatvédelmi incidenst az alabbi szempontok szerint értékeli:

a) azincidens tipusa (azaz bizalmassagi, integritasi vagy elérhet&ségi),

b) aszemélyes adatok jellege (személyes adat / személyes adat kulonleges kategoriai),
¢) aszemélyes adatok szima/ mennyisége,

d) az érintett személyek szama/ mennyisége,

e) az érintett természetes személyek kategoriai,

f) az érintett természetes személyek azonosithatdsaga,
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a természetes személyre nézve fennalld kévetkezmények valdszintisége és sulyossaga,
az érintett adatkezelés jogalapja.

3.3. A Tarsasag az incidens értékelése soran az alabbi konkrét szempontokat vizsgalja:

a)

b)
)

az incidensben érintett adatok koézott talalhatéak a személyes adatok kilonleges
kategoriaiba esé adatok,

az incidensben érintett személyes adatok szama meghaladja a 100 darabort,

az incidensben érintett természetes személyek kézott talalhatdak 16. életéviiket be nem
toltott természetes személyek,

az incidensben érintett természetes személyek szama meghaladja a 100 £6t,

az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak az érintettel t6rténé kézvetlen
kapcsolatfelvételre ({gy kiilénésen lakeim, telefonszam, e-mail cim)

az incidensben érintett adatkezelés jogalapja a létfontossagi érdek (GDPR 6. cikk (1) d)),
az incidensben érintett adatkezelés jogalapja a kézérdekd feladat (GDPR 6. cikk (1) ¢)),

az incidensben érintett adatkezelés jogalapja a jogos érdek (GDPR 6. cikk (1) f)),

a személyes adatok alkalmasak az érintett természetes személy személyazonossaganak
ellopasara vagy a személyazonossagaval valo visszaélésre,

az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak arra, hogy pénziigyi veszteséget
okozzanak az érintettjitknek.

3.4. Az incidenst a Térsasag ,,1. kategéria: valészintsithet6en kockazattal nem jaré incidens”-nek

mindsiti, ha:

a)
b)

ha a XIII. 3.3. pontban felsorolt feltételek kézil legfeljebb kett all fenn és

a Tarsasag képes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat olyan fizikai
és/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekovetkezése éta
nem sérilt.

3.5. Az incidenst a Tarsasag ,,2. kategoria: valészinGsithet6en alacsony kockazattal jard incidens”-nek

mindsiti, ha:

o)
b)

a XIII. 3.3. pontban felsorolt feltételek kozil egy all fenn és

a Tarsasag nem képes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat olyan fizikai
és/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekdvetkezése dta
nem sérilt.

3.6. Az incidenst a Tarsasig ,,3. kategdria: valdszinlsithetGen magas kockéazattal jaréd incidens”-nek
g 5 2 g ]

mindsiti, ha:

2)
b)

a XIII. 3.3. pontban felsorolt feltételek kozil legalabb kett6 fennall és

a Tarsasag nem képes annak bizonyitdsara, hogy az érintett személyes adatokat olyan fizikai
és/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekovetkezése dta
nem sérilt.

3.7. Abban az esetben, ha a kockazat besorolasara a Tarsasag feliigyeleti hatésaga vagy az Eurdpai

Adatvédelmi Testllet utmutatast ad ki, a Tarsasag a jelen 3. pontot felilvizsgalja.

3.8. Tarsasag — amennyiben van ilyen - koteles bejelenteni a Tarsasagnak az adatvédelmi incidenst

indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésGbb a tudomasszerzést kévetd 24 6ran beldl.

4. Adatvédelmi incidens bejelentése a Hat6sagnak
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4.1. Amennyiben az incidenst a Tarsasag a 2. kategéridba vagy a 3. kategéridba tartozénak mindsiti, ugy
az Adatvédelmi tisztvisel§ az értékelés megtorténtét kovetden, de legkésébb az adatvédelmi
incidensrdl valé tudomasszerzést koveté 72 6ran belil az adatvédelmi incidenst bejelenti a
Hato6sagnak.

4.2. A Haté6sagnak torténé bejelentésnek tartalmaznia kell:

a) az adatvédelmi incidenssel érintett adatok korét és hozzavetSleges szamat,

b) az adatvédelmi incidenssel érintett személyek korét és hozzavetSleges szamat,
¢) az adatvédelmi incidens jellegét, koriilményeit,

d) az Adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhetSségeit,

e) az adatvédelmi incidens valészintsithetd kdvetkezményeit és

f) azadatvédelmi incidens orvoslasara és enyhitésére megtett intézkedéseket.

5. Az érintettek tdjékoztatisa az adatvédelmi incidensrél

5.1. Amennyiben az adatvédelmi incidens valdszinisithetGen magas kockdzattal jir az érintett
személyek jogaira nézve, a Tarsasag a kockazati értékelés elvégzését kovetben azonnal tdjékoztatja
az adatvédelmi incidensben érintetteket.

5.2. Az érintettek tdjékoztatasanak tartalmaznia kell:

a) az adatvédelmi incidens jellegének leirasat,

b) az Adatvédelmi tisztvisel§ (vagy a tovabbi tijékoztatist nydjtd egyéb kapcsolattartd) nevét és
elérhet6ségeit,

¢) az adatvédelmi incidensbdl ered§, valészintsitheté kévetkezményeket,

d) az adatvédelmi incidens orvoslasara és enyhitésére megtett vagy tervezett, javasolt
intézkedéseket.

5.3. Az ¢érintetteket irasban, elektronikus vagy postai uton kell tijékoztatni, amely kizarélag akkor
mell6zhet6, ha az érintett elérhet6sége ismeretlen.

5.4. Az érintetteket ugy kell tdjékoztatni minden esetben, hogy annak ténye, tartalma és a tdjékoztatott

érintetti kor bizonyithaté legyen.

6. Helyesbité-megel626 intézkedések bevezetése

6.1. A jelen fejezet 3. pont szerinti vizsgalat eredménye, valamint az incidenssel érintett és abba
esetlegesen bevont szervezeti egységek észrevételei alapjan az Adatvédelmi tisztvisel$ javaslatot
tesz az Igazgatosag elndkének helyesbits és/vagy megel6z6 intézkedések bevezetésére a hasonld
adatvédelmi incidensek megelézése érdekében.

6.2. A javasolt helyesbitd és/vagy megel6z6 intézkedések bevezetésérdl az Igazgatdsig elndke dont az
adatvédelmi incidenssel esetlegesen érintett szervezeti egységek vezetSinek véleménye alapjan.

7. Az adatvédelmi incidens nvilvantartisa

7.1. Az adatvédelmi incidensrél Adatvédelmi tisztvisel6 a jelen Szabalyzatban foglaltak szerint
nyilvantartast vezet.
7.2. A nyilvantartas tartalmazza:

- az érintett személyes adatok korét,
- az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

- azadatvédelmi incidens id6pontjat,
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az adatvédelmi incidens koérilményeit,
az adatvédelmi incidens hatasait,

az elharitasara megtett intézkedéseket,

adatvédelmi incidens kivizsgalasinak hatisara bevezetett helyesbit6-megel6z6

intézkedéseket.

XIV. Adatvédelmi hatasvizsgalat

1. Az adatvédelmi hatasvizsgalat-koteles adatkezelések

1.1. Ha a Tarsasag 4j adatkezelést kivan rendszerébe bevezetni, ugy a jelen pontban foglaltak szerint

koteles megvizsgalni, hogy az adatkezelés megkezdése el6tt kételes-e adatvédelmi hatasvizsgalatot

lefolytatni.

1.2. Tarsasag adatvédelmi hatdsvizsgalatot koteles lefolytatni, ha az aldbbi feltételek legalabb egyike

fennall:

a)

b)

d

az adatkezelés természetes személyekre vonatkozé egyes személyes jellemz8k olyan médszeres
és kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapul és
amelyre a természetes személy tekintetében joghatassal biré vagy a természetes személyt
hasonléképpen jelentés mértékben érinté dontések épulnek,

az adatkezeléssel érintett adatok legalabb 1000 darab, a személyes adatok kilénleges
kategoriaiba esé adat kezelését valositja meg,

az adatkezelés nyilvanos helyek nagymértékd, modszeres megtigyelését valositja meg.

Tekintettel arra, hogy a Tarsasag nem kivan maganszemélyeknek szolgaltatasokat nyujtani, igy
a fenti lehet6ségek bekovetkezése nem kovetkezik be, illetve azok bekovetkezése nem

valdszind.

1.3. A Tarsasag a bevezetendd 1j adatkezelés hatasvizsgalat-kotelességét az alabbi szempontok alapjan

itéli meg:

az adatkezelésben érintett személyes adatok szama varhatéan meghaladja az 1000 darabot,
az adatkezelésben érintett természetes személyek kozott talalhatéak 16. életéviiket be nem
toltott természetes személyek,

az adatkezelésben érintett természetes személyek szama varhatéan meghaladja az 1000 £6t,
az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak az Erintett-tel torténé kozvetlen
kapcsolattelvételre (Igy killénésen lakeim, telefonszam, e-mail cim)

az adatkezelés jogalapja a létfontossagu érdek,

az adatkezelés jogalapja a jogos érdek,

az adatkezelésben érintett személyes adatok alkalmasak az Erintett természetes személy
személyazonossaganak ellopdsara vagy a személyazonossagaval vald visszaélésre,

az adatkezelésben érintett személyes adatok alkalmasak arra, hogy pénziigyi veszteséget
okozzanak az érintettjiiknek.

2. Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasa
2.1. Az adatvédelmi hatasvizsgalatnak ki kell terjednie:

2)

a tervezett adatkezelési mivelet médszeres leirasara és az adatkezelés céljainak ismertetésére,
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b) ha a tervezett adatkezelés jogalapja a jogos érdek, akkor a Tarsasag altal érvényesiteni kivant
jogos érdekre,

c) az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miveletek sziikségességi és aranyossagi
vizsgalatara,

d) az Erintett jogait és szabadsagait érint6 kockazatok vizsgalatara és

e) akockazatok kezelését célz6 intézkedések bemutatisara, ideértve a személyes adatok védelmét
és az e Szabalyzattal valé Gsszhang igazolasat szolgdlé, az Erintettek és mas személyek jogait és
jogos érdekeit figyelembe vevé garanciakat, biztonsagi intézkedéseket és mechanizmusokat.

A hatasvizsgalatot az adatkezelést bevezetni kivané Adatvédelmi tisztvisel6 szakmai tanacsanak
kikérésével koteles elvégezni.

Az Adatvédelmi tisztvisel§ az adatkezelés bevezetését kéveté 6 (hat) honap elteltével kételes
megvizsgalni, hogy a személyes adatok kezelése az adatvédelmi hatasvizsgalatnak megfelelGen
torténik-e.

XV. Adatkezel6 megnevezése

Név: ]-B Faktor Kereskedelmi Faktoring Zartkérien Mkédé Részvénytarsasig
Székhely: 1068 Budapest, Varosligeti fasor 34-36.

Cégjegyzékszam: 01-10-049291

Adészam: 14296327-2-42

XVI.

Képviseli: Dr. Lantos Krisztina Igazgatdsag elndke
Telefon: +36-1-700-2780
E-mail: krisztina.lantos@jbfaktor.hu

Adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetdsége

XVII.

Név: Nagy Evelin
Telefonszam: +36-1-700-2780

E-mail: adatkezeles@jbfaktor.hu

A Tarsasag belsé tevékenysége soran megvalosuld egyes
adatkezelések

1.

A minden adatkezelésre irdnvadd kozos szabalyok

1.1.

1.2.

A Tarsasag megfelel6 technikai és szervezési, informaciobiztonsagi intézkedésekkel gondoskodik
arrél, hogy az érintett személyes adatait védje - tobbek kéz6tt - a jogosulatlan hozzaférés ellen vagy
azok jogosulatlan megvaltoztatasa ellen. Emellett a Tarsasdg megfelelé technikai és szervezési
intézkedésekkel gondoskodik arrél, hogy a személyes adatok ne valhassanak hozzaférhetévé
meghatirozatlan szamu személy szamara.

A Tarsasag informatikai és szervertimogatasat végz6 BARAKUDA Informatika Zartkértien

Miik6d6 Részvénytarsasag (székhely: 1092 Budapest, Raday utca 16. 1. em. 18. ajto;
cégjegyzékszam: 01-10-048490; ad6szam: 25309557-2-43; képviseli: Kovacs Zoltan vezérigazgato)
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a Tarsasag altal elektronikusan kezelt minden személyes adat tekintetében adatfeldolgozénak

mindsul.

Az adatokat a Tarsasag f6szabaly szerint harmadik személy részére nem tovabbitja. Amennyiben

ettdl eltérd szabalyt alkalmaz a Tarsasag, Ggy azt az adott adatkezelésnél ezt kilon jelzi.

A személyes adatoknak a birésag és hatdsag részére torténé kiadasat el6irhatja jogszabaly.
Amennyiben birésag vagy hatdsig jogszabalyban rogzitett eljardsa soran személyes adatok
atadasara kotelezi a Tarsasagot, ugy a Tarsasag jogszabalyi kotelezettségét teljesitve koteles a kért

adatokat az eljaré birésag vagy hatdsag rendelkezésére bocsatani.
A Tarsasag nem végez profilalkotast vagy automatikus dontéshozatalt.

A Tarsasag nem tovabbit személyes adatokat harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet

részére.

Allashirdetésekre jelentkez8k adatainak kezelése

2.1.

2.2.

2.3.

24.

2.5.

2.6.

2.7.

A Térsasag kifejezetten kéri a palyazot, hogy a palyazat benyujtasanak elsé 1épéseként ismerje meg
a toborzasi, palyazati eljarasra vonatkozo adatvédelmi rendelkezéseket és tartsa be azokat az eljaras

soran.

Kifejezetten kérjiik, hogy a kdvetkezé adatait ne irja be palyazatiba, mert azokra részben eltérd
adatkezelési szabalyok vonatkoznak: faji vagy etnikai szarmazas, politikai vélemény, vallasi vagy
vilagnézeti meggy6zG6désre vagy szakszervezeti tagsagra utal6 személyes adatok, egyedi azonositast
célz6 genetikai és biometrikus adatok, egészségiligyi adatok és a szexudlis életre vagy szexualis
iranyultsagra vonatkozé adatok. Amennyiben ilyen adatokat hoz tudomdsunkra a beadott

palyazatban, gy azt a Tarsasag haladéktalanul t61li.

Amennyiben On megkiildi a Tarsasdg részére onéletrajzat, Ggy az Onéletrajz megkiildésével
hozzéajarul, hogy a munkara jelentkezéssel kapcsolatosan megadott személyes adatait a Tarsasag

kezelje.

A Tarsasig minden allispalyizatot azonos el6irdsok szerint kezel: mindegy, hogy On a palyazatat

e-mailben vagy postai Gton kiildi meg, illetve személyesen adja le.

A jelentkez8k adatait a szervezetrendszeren belil az Igazgatdsag tagjai, mint a munkaltatdi jogkor
gyakorldja ismerhetik meg. Amennyiben kivalasztasra kerill, Ggy személyes adatait a tovabbiakban

a munkaviszony létesitésére kezeli a Tarsasag.

Abban az esetben, ha a jel6lt nem keriil kivalasztasra a poziciéra vagy nincsen a végzettségének
megfelel6 nyitott pozicid, akkor a Tarsasag az Onéletrajzot £6szabdly szerint haladéktalanul, de
legkésébb a pozicid betdltését kovetd honap elsé napjan torli, illetve megsemmisiti.

Felhivjuk figyelmét, hogy abban az esetben, ha On egy, a Térsasaggal mar munkaviszonyban 1évé
személyen keresztil kivanja Onéletrajzat eljuttatni a Tarsasaghoz, ugy nyilatkozni kételes arrol,
hogy jelen szabalyokat és az adatkezelési folyamattal kapcsolatos el6irasokat megismerte. Ez azért
sziikséges, mert a Tarsasag személyes adatot elsésorban akkor kezel, ha az kézvetleniil az Erintett-
tél szarmazik. Ha a Tarsasig munkavallaldja ajanl a Tarsasdg szamara valakit, csak ugy

[22]



IV EakTOR

gy6z6dhetliink meg rola, hogy a jelolt ténylegesen jelentkezni kivan a Tarsasaghoz, ha ennek irasos
nyoma van. Nem az Erintett-t3l szarmaz6 6néletrajzot ennek hianyiban a Tarsasag nem fogad el.

Adatkezelés célja: a Tarsasag altal meghirdetett, illetve nyitott poziciokra megfelels jelolt kivalasztasa.

Adatkezelés jogalapja: az Onéletrajz Tarsasagnak valé megkildésével a GDPR 6. cikk (1) a) szerinti
érintetti hozzajarulas.

Az érintett személyes adatok kategoriai: minden személyes adatnak mindsilé informacid, amelyet az
Onéletrajz tartalmaz (igy kiléndsen név, telefonszam, email cfm, sziiletési hely és id6, végzettségi és korabbi
munkahelyi adatok, esetleges referenciak stb.).

Az adat forrasa: kozvetleniil az Erintett, vagy az Erintett hozz4jarulasaval a Tarsasag munkavéllal6ja, vagy
munkaeré-kézvetits.

Adattarolas hatarideje: legkésGbb a pozicié betdltését kévets 3 honap elsé napjaig.
Adattovabbitas: nincs.

A személyes adat szolgaltatisa sem jogszabalyon, sem szerzédéses kotelezettségen nem alapul, de a
kivalasztasnak és a munkaszerz6dés kotésének eléfeltétele a palyazati eljarasban vald részvétel, valamint a
munkaszerz6dés 1étrejéttéhez a palyazd koteles megadni a palyazatban foglalt személyes adatokat. Az
adatszolgaltatas elmaradasa a munkaszerz&dés létrejottét megakadalyozza.

3. Munkavallalék adatainak kezelése
3.1. Amennyiben On munkaviszonyt létesit a T4rsasdggal, személyes adatait a Tarsasignak killénb6z6
célokkal és jogalapokkal kezelnie sziikséges.

Adatkezelés célja: munkaviszony létrehozasa, fenntartdsa, modositasa és megsziintetése, munkakori leirds
elkészitése, illetve moédositasa, a munkaltatdi bejelentési kotelezettségeknek valé megfelelés, munkaids-
nyilvantartis, szabadsag-nyilvantartds, munkabér, egyéb jarandésig és cafeteria kifizetésével és
nyilvantartasaval kapcsolatos kotelezettségek teljesitése, a foglalkozas-egyészségiiggyel kapcsolatos
munkaltatéi kotelezettségek teljesitése, munka- és tlzvédelmi oktatdssal kapcsolatos nyilvantartasi
kotelezettség  teljesitése, munkabalesetekkel —kapcsolatos —nyilvantartasi  kotelezettség  teljesitése;
teljesitményértelési  rendszer mutkodtetése; munkakortSl, vezetéi tisztségtél fliggben cégeljardsi
kotelezettségek teljesitése; munkakortdl, vezetSi tisztségtSl fluggden személyellendrzési kotelezettség
teljesitése; tarsasagi belsS telefonkényv vezetése; a Tarsasag altal kotott szerz6dések, illetve a Tarsasag altal
inditott hatésagi eljarasokban kapcsolattartéi adatok kezelése.

Adatkezelés jogalapja: az adatkezeléstdl fiigeben szerz6dés teljesitése, jogi kdtelezettség teljesitése, jogos
érdek, illetve kivételes esetekben az érintett hozzajarulasa.

A Tarsasag az érdekmérlegelési tesztben kifejtettek szerint gondosan mérlegelte az adatkezelés Erintettekre
gyakorolt hatdsat és megallapitotta, hogy az nem jar az érintettek érdekeire, alapvets jogaira és szabadsagaira
nézve aranytalan és szikségtelen mérték korlatozassal. Az adatkezelés a Tarsasdg és szerzGdéses
partnerének (a kozottik fennalld szerzGdés teljesitése miatti kapcsolattartashoz fiz6d6) jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, fgy az érdekmérlegelési teszt alapjan alkalmazhaté a GDPR 6. cikk (1) f)
bekezdése az adatkezelés jogalapjaul.

Az érintett személyes adatok kategoriai: név; sziletési hely; szilletési id6; anyja neve; lakcim (allando,
ideiglenes); adbazonositéd jel; tarsadalombiztositasi azonosité jel; munkaviszony kezdete; foglalkoztatd
szervezet; munkakor; munkabér; gyermekek adatai; tarsadalombiztositasi adatok; Onkéntes magan-
nyugdijpénztari tagsig; Onsegélyez6 és egészségpénztari adatok, bankszamlaszam, el6z6 munkaltat6i
igazolas, végzettségre, képzettségre vonatkozo adatok, egyéb juttatisok, személyazonosité okmany adatai,
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lakcimkartya adatai, Onéletrajz; végzettség, szakképzettség, szakmai gyakorlat, nyelvtudas, szakmai
kompetenciak; bankszamlaszam; telefonszam; e-mail cim; beosztas.

Az adat forrasa: kozvetleniil az Erintett.

Adattarolas hatarideje: A munkaviszonyhoz kapcsol6do iratok és az azokban foglalt adatok megérzésének
ideje a munkaviszony fennalldsaig tart.

Adattovabbitas (adatkezelési céltdl figeden) az alabbi szervek / személyek részére (cimzettek):

Trade & Consult Kft. mint a Tarsasag megbizott bérszamfejtje (adatfeldolgozd)
TAX Controll Expert Kft. a Tarsasag megbizott konyvel6je (adatfeldolgozo)
Német Zoltin Ugyvédi Iroda a Tarsasag altal megbizott tigyvédi iroda (adatkezel6)
dr. Aczél Judit belsé ellen6r

a Tarsasag konyvvizsgaléja a CENSUS Controlling Kényvvizsgalé és Tandcsadd Korlatolt

ANl A

Felel6sségt Tarsasag
adohatosag, TB és nyugdijbiztosit6 szervek
foglalkozas-egészségiigyl szolgalat

Sl

szerz6d6 partnerek

9. hatésagok, birésagok
Az egyes adatkezelésekrdl részletes tajékoztatas az Adatvédelmi tisztvisel§ altal vezetett adatvédelmi
nyilvantartasbol kérhetd.

4. Igazgatdsigi és feliigvelGbizottsagi tagok adatainak kezelése
4.1. Amennyiben Ont a Tarsasag Igazgatésdganak vagy FeliigyelSbizottsaginak tagjavé nevezik ki és ez

alapjan megbizasi jogviszonyt létesit a Tarsasaggal, személyes adatait a Tarsasagnak kilénb6zs
célokkal és jogalapokkal kezelnie sziikséges.

Adatkezelés célja: kinevezés, megbizasi jogviszony létrehozasa, fenntartisa, modositisa és megsziintetése,
foglalkoztato6i bejelentési kotelezettségeknek valé megfelelés, megbizasi dij kifizetésével és nyilvantartasaval
kapcsolatos  kotelezettségek  teljesitése, cégeljarasi kotelezettségek —teljesitése; személyellenérzési
kotelezettség teljesitése.

Adatkezelés jogalapja: az adatkezeléstl fiiggen az Erintett hozzdjarulasa, jogi kotelezettség teljesitése, az
Erintettel kotott vagy kotendd szerzddés teljesitése.

Az érintett személyes adatok kategoriai: név; sziletési hely; szilletési id6; anyja neve; lakcim (allando,
ideiglenes); addazonosito jel; megbizasi dij; bankszdmlaszam; személyazonosité okmany adatai; lakcimkartya
adatai.

Az adat forrasa: kozvetleniil az Erintett.
Adattarolas hatarideje: A megbizasi jogviszonyhoz fennalltaig.

Az egyes adatkezelésekrdl részletes tajékoztatas az Adatvédelmi tisztvisel§ altal vezetett adatvédelmi
nyilvantartasbol kérheto.

A személyes adat szolgaltatasa nem alapul jogszabalyon vagy szerzédéses kotelezettségen, de amennyiben
az érintett elfogadja az igazgatdsagi vagy feliigyelS bizottsagi tagi kinevezést, szerz&dés kotése valik
szitkségessé, igy annak feltétele az adatszolgaltatas. Az adatszolgaltatis elmaradasa végss soron a szerzédés
létrejottét megakadalyozza.

Adattovabbitas (adatkezelési céltdl fligeSen) az alabbi szervek / személyek részére (cimzettek):

1. Trade & Consult Kft. mint a Tarsasag megbizott bérszamfejtéje (adatfeldolgozo)
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TAX Controll Expert Kft. a Tarsasag megbizott konyvelGje (adatfeldolgozo)
Német Zoltan Ugyvédi Iroda a Tarsasag altal megbizott tigyvédi iroda (adatkezel)
dr. Aczél Judit belsé ellen6r

a Tarsasag konyvvizsgaléja a CENSUS Controlling Koényvvizsgalé és Tanacsado Korlatolt

DA N

Felel6sségt Tarsasag

adohatosag, TB és nyugdijbiztosito szervek
toglalkozas-egészségiigyl szolgalat
szerz6d6 partnerek

Yo N

hatésagok, birésagok

5. Jogi személlyel k6tott szerzb6dések esetén a kapcesolattartok adatainak kezelése

5.1. A Tarsasag napi mutkodése soran szerzédéseket kot A szerzédések teljesitéséhez sziikséges
hatékony kapcsolattartast azonban ritkabb esetben a szerzédé felek cégjegyzésre jogosult
képvisel6i végzik, ezért a felek a szerz6désekben az esetek tobbségében kapcesolattartokat jelolnek
meg.

5.2. Mivel a kapcsolattarté személyre vonatkozé adatokat a szerzGdéses partner adja meg a Tarsasag
szamara, igy az adatok bar kozvetlenil nem az ErintettS] szarmaznak, 4m mivel alkalmasak az
érintett azonositasara, ezért személyes adatnak mindstlnek.

5.3. Azt, hogy a Tarsasag szerzédéses partnere kit hataroz meg kapcsolattartoként, arra a Tarsasagnak
réhatdsa nincsen, igy valéjaban kozvetlen akaratin kivil valik konkrét személyekre nézve
adatkezel6vé. Annak okan azonban, hogy a Tarsasag elkotelezett az atlithaté adatkezelés mellett,
a szerzbdéses kapcsolattartokat is tajékoztatja a GDPR 14. cikk szerint jelen dokumentummal a
rajuk vonatkozé adatkezelésrSl.

5.4. Mivel a Tarsasagnak semmilyen rahatdsa nincsen arra, hogy szerz6dé partnere kit jel6l meg
kapcsolattartoként, ezért a Tarsasidg szerzGdott partnere kotelezettséget kell vallaljon arra
vonatkozoéan, hogy tajékoztatja az altala kapcsolattartoként megjelolt személyt (tipikusan
munkavallal6jat, megbizottjat), hogy adatait a Tarsasag szamara atadja — és koteles felhivni a
figyelmét arra, hogy a Tarsasdg 6nalléan szabdlyozta a szerzédéses kapcsolattartok adatainak
adatkezelését és ezen informdciokat, valamint a folyamatleirast a honlapjan is nyilvanossagra hozta.

Adatkezelés célja: a Tarsasag altal megkotott szerz6dések teljesitéséhez sziikséges hatékony kapcesolattartas
biztositasa.

Adatkezelés jogalapja: a Tarsasag a szerz6dés teljesitéséhez szitkséges hatékony kapcsolattartashoz fGz6d6
jogos érdeke, igy a GDPR 6. cikk (1) f) pontja 6sszhangban a NAIH/2018/2570/2/V. véleményével.

A Tarsasag az érdekmérlegelési tesztben kifejtettek szerint gondosan mérlegelte az adatkezelés érintettekre
gyakorolt hatdsat és megallapitotta, hogy az nem jar az érintettek érdekeire, alapvets jogaira és szabadsagaira
nézve arinytalan és szlkségtelen mértékd korlatozassal. Az adatkezelés a Tarsasig és szerzédéses
partnerének (a kozottik fennalld szerzGdés teljesitése miatti kapcsolattartashoz fz6d6) jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, igy az érdekmérlegelési teszt alapjan alkalmazhaté a GDPR 6. cikk (1) f)
bekezdése az adatkezelés jogalapjaul.

Az érintett személyes adatok kategdriai: a kapcsolattart6 neve, telefonszama, beosztdsa, e-mail cime és
esetlegesen megadott egyéb adatok.

Az adat forrasa: a Tarsasag szerz6dott partnere.
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Adattarolas hatarideje: a szerz6dés alapjaul szolgalo jogiigylet fennalltaig.

Adattovabbitas: nincs.

A személyes adat szolgaltatiasa nem alapul jogszabalyon vagy szerzGdéses kotelezettségen, de amennyiben a
potencidlis partner szerzGdést kivan kotni a Tarsasaggal, annak feltétele a szerz6désben a kapcsolattartd
természetes személy kijel6lése, igy az adatszolgaltatds is. Az adatszolgaltatds elmaradasa végsé soron a
szerz6dés 1étrejottét megakadalyozhatja.

6. Biztonsiei kamerak

6.1. A Tarsasag altal hasznalt, a bérbead6 altal tzemeltetett biztonsagi kamerarendszer altal rogzitett
felvételek — eltéré jogszabalyi rendelkezés vagy konkrét eseményhez kapcsolédé adatkezelési

szitkségesség hidnyaban — 8 napig kerlilnek megbrzésre, ezt kévetéen automatikusan torlésre
keriilnek.

XVIII. Zaro rendelkezések

1. Jelen Szabdlyzat a kihirdetése napjan 1ép hatalyba.

2. Jelen Szabalyzat elkészitéséért, tovabba a jogszabalyoknak térténé megfeleléséért, valamint soron kiviili
felilvizsgalataért az Adatvédelmi tisztviseld a felelGs.

3. Jelen Szabalyzatban nem, vagy nem kellGen részletezett kérdésekben a GDPR, az Info tv. és az egyéb,
vonatkoz6 jogszabalyok rendelkezései az iranyadok.
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