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Altalanos rendelkezések

A jelen Szabalyzat jogalapja, célja és hatalya

A J-B Faktor Kereskedelmi Faktoring Zartkoriien Miikodé Részvénytarsasag (székhely: 1123
Budapest, Alkotas utca 53.; cégjegyzékszam: 01-10-049291; addszam: 14296327-2-43) (a tovabbiakban:
Tarsasag) mint a bitelintézetekrd] és a pénziigyi villalkozdsokrol sz0l6 2013. évi CCXXXVIL torvény (a
tovabbiakban: Hpt.) szerinti pénzigyi vallalkozas, ag informdcids  onrendelfesési  jogril  és
informdcidszabadsagrol 3016 2011. évi CXII. tirvény (a tovabbiakban: Infotérvény) 25/A. § (3) bekezdésében
meghatarozott kételezettségének eleget téve, valamint a fermészetes sgemélyeknek a személyes adatok fezelése
tekintetében tirténd védelmérdl és ag ilyen adatok szabad dramldsardl, valamint a 95/46/ EK iranyely hatdlyon kiviil
helyezésérdl 5616, az Eurdpai Parlament és Tandcs 2016/ 679 szdmisi rendelete (a tovabbiakban: GDPR) 24. cikk
(1) bekezdésének rendelkezéseivel 6sszhangban, az adatvédelem és az adatbiztonsdg tekintetében a jelen
Szabalyzatot adja ki.

A jelen Szabalyzat célja, hogy meghatarozza a fenti jogszabalyokbdl eredé kotelezettségek teljesitésének
részletes szabdlyait, biztositsa a Tarsasag tevékenysége soran a személyes adatok védelméhez fiz6d6
informaciés Onrendelkezési jog érvényesiilését, tovabba, a Tarsasag altal kezelt személyes adatok
jogosulatlan felhasznalasanak megakadalyozasa érdekében meghatarozza a személyes adatok kezelése
soran iranyadé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat.

A jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed minden olyan személyre, aki a Tarsasaggal fennallé - igy
kilénésen - munkaviszonya, meghbizasi, vallalkozasi vagy egyéb jogviszonya alapjan személyes adatokhoz
hozzatér, vagy azok birtokaba jut.

A jelen Szabidlyzat targyi hatalya kiterjed a Tarsasagnal megval6sulé minden olyan folyamatra, melynek
soran személyes adat kezelése torténik, fiiggetlentl attdl, hogy az adatkezelés elektronikusan, vagy papir
alapon torténik.

Jelen Szabalyzat tertileti hatélya kiterjed a Tarsasag székhelyén, telephelyén vagy fidktelepén 1évé épiiletben
1év6 irodara, tovabba mindazon helyiségekre, amelyekben a Szabalyzat targyi hatdlya alatt meghatarozott
clektronikus adatokat vagy dokumentumokat, informaciokat hoznak létre, tarolnak, hasznalnak vagy
tovabbitanak.

Jelen Szabalyzat a kozzétételétS] kezd6dben, annak visszavondsaig vagy modositasaig hatalyos.

Ertelmezd rendelkezések

Jelen Szabalyzat alkalmazasiban — a GDPR-ban ¢és az Infotérvényben meghatarozott fogalmakon - tdl:

a)

b)

Adatbiztonsag: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, {gy kiléndsen megszerzése, megvaltoztatasa
és megsemmisitése elleni szervezési, technikai megolddsok és eljarisi szabalyok Osszessége; az
adatkezelésnek az az allapota, amelyben a kockazati tényezlket — és ezzel a fenyegetettséget — a

szervezési, miszaki megoldasok és intézkedések a leheté legkisebb mértékre csékkentik.

Adathordoz6: barmely alakban, barmilyen eszkdz felhasznalasaval és barmilyen eljarassal eléallitott,
személyes adatot tartalmazo6 anyag,.

Adatvédelem: a személyes adatok kezelésének normativ szabalyozasa az érintett informacios
onrendelkezési joganak érvényesitése érdekében.
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Erintett: barmely informécié alapjan azonositott vagy — kozvetleniil vagy kézvetve — azonosithaté
természetes személy.

Hatésag: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag.

Informacios dnrendelkezési jog: az Alaptérvény V1. cikk (3)-(4) bekezdésében biztositott személyes
adatok védelméhez valé jognak az a tartalma, hogy mindenki maga rendelkezik személyes adatainak
feltarasardl és felhasznalasarol.

Munkavallalé: a Tarsasag valamennyi munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban all6 dolgozodja.

SzMSz: a Tarsasag mindenkor hatalyos szervezeti és mikodési szabalyzata.
Az adatkezelés elvei

A Tarsasag altal végzett adatkezelésnek az adatkezelés minden szakaszaban meg kell felelnie az
adatkezelés céljanak; tovabb4a az adatok kezelésének tisztességesnek és jogszertinek (t6rvényesnek)
kell lennie. A Tarsasag az adatkezelést az Erintett szamara atlathaté médon végzi, amelyet tobbek kozott

a jelen Szabalyzat honlapon t6rténé kdzzétételével valésit meg.

A Tarsasag csak olyan személyes adatot kezel, amely az adatkezelés céljanak megvalésulasihoz
elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas.

A személyes adat csak a cél megvaldsulasahoz szitkséges mértékben és ideig kezelhetd. A személyes adatok
gyljtése csak meghatarozott, egyértelmd és jogszert célbdl torténik és azokat a Tarsasig nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon.

A Tarsasag kezelésében 1év6 személyes adat mindaddig meg6rzi személyes adat minéségét, amig bel6le az
Erintett azonositott vagy azonosithaté. A Tarsasag akkor tekint egy adatot személyes adatnak, amennyiben
rendelkezik azzal a technikai feltétellel, amely segitségével képes az adatbdl azonositani az Erintettet. Az
adatvédelem elveit az anonim informacidkra nem kell alkalmazni, nevezetesen az olyan informdcidkra,
amelyek nem azonositott vagy azonosithaté személyekre vonatkoznak, valamint az olyan személyes
adatokra, amelyeket olyan médon anonimizaltak, amelynek kévetkeztében az Erintett nem vagy tobbé

nem azonosithato.

A Tarsasag az adatkezelés soran biztositja az adatok pontossagat, teljességét és — ha az adatkezelés céljara
tekintettel sztkséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az Erintettet csak az adatkezelés céljahoz
szitkséges ideig lehessen azonositani. A személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasat csak
jogszabaly kotelez6 elbirdsa alapjan végzi a Tarsasag. A Tarsasag minden ésszerd intézkedést megtesz
annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat haladéktalanul
tordlje vagy helyesbitse.

A Tarsasag a személyes adatok kezelését oly médon végzi, hogy megfelel6 technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel6 biztonsaga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval
szembeni védelmet is ideértve.

A Tiarsasag felelSs a fenti 1.-6. pontokban foglalt elveknek valé megfelelésért.
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A Tarsasag barmely, adatkezelést végz6 Munkavallaloja fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és buntet&jogi
felel6sséggel tartozik a feladat- és hatdskérének gyakorlasa soran tudomasara jutott személyes adatok
jogszerti kezeléséért, a Tarsasag nyilvantartasaihoz rendelkezésre allé hozzaférési jogosultsagok jogszerd
gyakorlasaért és a titoktartasért.

A személyes adatok egyetlen része vagy téredéke sem tehetS kozzé, nem bocsathaté rendelkezésre vagy
nem tarhat6 fel semmilyen médon harmadik személy el6tt, kivéve, ha jogszabdly, hatdsdg vagy birdsag irja
azt eld.

Az adatkezelés altalanos szabalyai
A Tarsasdg kizarélag a hatdlyos jogszabalyok keretei k6z6tt végez adatkezelést.

Az adatkezelés jogalapjat a Tarsasag minden adatkezelési folyamatnal meghatarozza. A Tarsasag személyes
adatot kizarélag a GDPR 6. cikkében, a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozé személyes adatot
kizardlag a GDPR 9. cikk (2) bekezdésében foglalt jogalapokkal, alapvetéen jog gyakorldsa vagy
kotelezettség teljesitése érdekében kezel. A konkrét adatkezelési folyamattal érintett jogosultsag vagy
kotelezettség keletkezhet a Tarsasag, az Erintett, vagy harmadik személy oldalan is.

A Tarsasag a jelen Szabalyzat, illetve a Szabalyzat 1. szamu mellékletét képez6 adatvédelmi és adatkezelési
tajékoztat6 (a tovabbiakban: Adatvédelmi és Adatkezelési Tajékoztatd) nyilvanossigra hozatalaval,
azaz a Tarsasig honlapjan torténd kézzétételével minden esetben kézli az Erintettel a GDPR 13-14.

cikkeiben meghatdrozott informacidkat.

A Tarsasag munkaszervezési, iratkezelési, fizikai, informatikai és jogosultsigkezelési eszkoézokkel

gondoskodik arrdl, hogy illetéktelen személyek a személyes adatokat ne ismerhessék meg.
A Tarsasag az adatkezelési rendszerét ugy alakitja ki, hogy minden személyes adatra vonatkozdan

bizonyitani tudja, hogy mikor, milyen formédban tértént a személyes adat felvétele és milyen tajékoztatast
kapott az Erintett a személyes adat felvételekor.

Az adatkezelés jogalapja

Személyes adatot — dsszhangban a GDPR 6. cikkével - a Tarsasag akkor kezelhet, ha

o)
b)
9
d)

€)

az Frintett hozzajarulasit adja adatainak egy vagy tébb konkrét célbol térténd kezeléséhez
(hozzdjdrulds);

az adatkezelés olyan szerz3dés teljesitéséhez szitkséges, amelyben az Erintett az egyik fél, vagy az a
szerzédés megkotését megelézGen az Erintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges
(szerzddeéses jogviszony ag, Erintettel);

az a Tarsasagra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges (jogi kitelezettség);

az adatkezelés az Erintett vagy egy masik természetes személy létfontossaga érdekeinek védelme
miatt szitkséges (ktfontossdgi érdek);

a Tarsasag vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol sziikséges (jogos érdek).

A Tarsasag a GDPR rendelet 6. cikk (1) bek. €) pontjaban nevesitett k6zérdekd, vagy az adatkezelSre atruhazott

kézhatalmi jogositvany gyakorlasaval kapcsolatos jogalappal torténd adatkezelést nem végezhet, tekintettel arra,

hogy a Tarsasag koézérdekd feladatot nem lat el és kézhatalmi jogositvannyal nem rendelkezik.
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A hozzajarulasra mint jogalapra vonatkozo kiilénleges szabalyok

1.1.

1.2

Ha az adatkezelés hozzijaruldson alapul, a hozzdjarulas megadasanak igazolhatonak kell lennie.

Az Brintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulds visszavonasa
nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszerdségét. A hozzajarulas
visszavonasat a Tarsasag kizarolag irasban fogadja el.

A szerzbdéses jogviszonyra mint jogalapra vonatkozoé kiilénleges szabalyok

2.1.

Ha az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) b) pontja (Erintettel ktétt vagy kétendd szerzdés
teljesitése), abban az esetben a szerzédésnek tartalmaznia kell az arra valé utalast, hogy az
adatkezelés a GDPR és a jelen Szabalyzat szerint torténik, valamint hivatkozast az Adatvédelmi és
Adatkezelési T4jékoztatora.

A jogi kételezettséore mint jogalapra vonatkoz6 kiilénleges szabalyok

3.1.

3.2.

Amennyiben az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) ¢) pontja (a Tarsasagra vonatkozo jogi
kotelezettség teljesitése), tgy e jogl kotelezettséget az Eurdpai Unid vagy Magyarorszag hatalyos és
alkalmazandé jogszabalyanak kell megallapitania.

Amennyiben a Tarsasdg az adatkezelés jogalapjaként a GDPR 6. cikk (1) c¢) pontjat (a Tarsasagra
vonatkozo jogi kételezettség teljesitése) hatarozza meg, ugy koteles pontosan megjeldlni a jogi
kotelezettséget el6ird jogszabalyt.

A létfontossagu érdekre mint jogalapra vonatkozo6 kiilonleges szabalyok

4.1.

4.2.

4.3.

Jelen Szabélyzat alkalmazasaban létfontossagi érdek kuléndsen, de nem  kizarélagosan:
humanitarius okok, jarvinyok és terjedéseik nyomon koévetése, humanitirius vészhelyzet,
természeti vagy ember altal okozott katasztrofak, sziikséghelyzet, az érintett sériilésének, vagy mas

tipusu egészségkarosodasanak elkeriilése stb.

Az adatkezelés jogszerd akkor, amikor az az Erintett életének vagy mas természetes személy
érdekeinek védelmében torténik. A Tarsasdg természetes személy létfontossagu érdekére
hivatkozassal akkor kezel adatot, ha az adott adatkezelés mas egyéb jogalappal nem végezhets. A
Tarsasag az adatkezelés megkezdése el6tt kdteles megvizsgalni, hogy a személyes adat kezelése
megvaldsithaté-e barmely més jogalappal.

A létfontossagu érdek fenndllasat a Tarsasagnak kell bizonyitania.

A jogos érdekre mint jogalapra vonatkozo kiillonleges szabalyok

5.1.

5.2.

A Tarsasig ezen jogalap alkalmazasa esetén az adatkezelés megkezdése el6tt az Erintettek
maganszférajanak, érdekeinek és alapvet$ jogainak biztositdsa érdekében érdekmérlegelési teszt
készitése utjan elvégzi a szembendllé érdekek mérlegelését és azt az Erintettek rendelkezésére

bocsatja.

A konkrét adatkezelési folyamat soran a Tarsasdg megfelel§ tajékoztatast nydjt az Erintettek
szamara az adatkezelés jogalapjarol.
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53. Ezen jogalapot a sziikségesség-aranyossag elve alapjan alkalmazza a Tarsasig, ha az
adatkezeléssel elérendé cél masként nem valdsithaté meg és az Erintett maganszférajanak
korlatozasa aranyban 4ll az elérendé céllal.

54. Az érdekmérlegelési teszt

5.4.1. Az érdekmérlegelési tesztnek az alabbiakra kell kiterjednie:

- az érdekmérlegelési teszt elvégzésének oka,

- a kezelni kivant személyes adat meghatarozasa,

- annak a személynek a meghatarozdsa, akinek a jogos érdekében az adatkezelés szitkséges,

- a jogos érdek bemutatasa,

- az adatkezelés céljanak meghatarozasa,

- annak vizsgalata, hogy az adatkezelés sziikséges-e a feltart jogos érdek érvényesitéséhez,

- annak vizsgalata, hogy az adatkezelés esetén az Erintett érdekei, alapjogai mennyiben
kotlatozodnak vagy sériilnek,

- az érdekmérlegelési teszt eredménye.

5.4.2. Amennyiben az érdekmérlegelési teszt eredményeként a Tarsasig megallapitja, hogy az
adatkezeléssel érintett jogos érdekkel szemben elsébbséget élveznek az Frintett érdekei és alapvet6

jogai, a ,,jogos érdek” jogalapot nem alkalmazhatja.
Jogalap harmadik személy adatainak kezelése esetén

6.1.  Amennyiben az Erintett harmadik személy adatait (pl. kedvezményezett) bocsitia a Pénziigyi
Villalkozas rendelkezésére, koteles ezen harmadik személy — legalabb teljes bizonyit6 ereji
maganokiratba foglalt adatkezeléshez valé hozzajarulé nyilatkozatat beszerezni.

Adatfeldolgozas

Az adatfeldolgozé az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, iigynkség, barmely egyéb szerv
vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet, aki vagy amely — t6rvényben vagy az Eurdpai Unid
kételezb jogl aktusaban meghatarozott keretek kézott és feltételekkel — az adatkezelé megbizasabdl vagy

rendelkezése alapjan, az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

Az adatfeldolgoz6 személyes adatok kezelésével kapcsolatos jogait és kotelezettségeit a GDPR, az
Infotérvény, valamint az adatkezelésre vonatkozé kildn térvények keretei k6zott a Tarsasag mint
adatkezel6 hatarozza meg. A Tarsasdg altal adott utasitiasok jogszertiségéért a Tarsasag felel.

Az adatfeldolgozé az adatkezelést érint érdemi déntést nem hozhat, az altala kezelt személyes adatokat
kizarélag a Tarsasag mint adatkezel6 utasitasai és rendelkezései szerint kezelheti, sajat céljara azokat nem
kezelheti, tovabba a személyes adatokat a Tarsasig mint adatkezel rendelkezései szerint kételes tarolni és
megdrizni.

A Tarsasag kizardlag olyan adatfeldolgozét vesz igénybe barmely adatkezelés soran, aki vagy amely
megfelels garancidkat nytjt a GDPR kévetelményeinek valé megfelelést és az Erintettek jogainak

védelmét biztositd, megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

A Tarsasag minden adatfeldolgozéjaval {rasban adatfeldolgozasi szerzédést két, amely legalabb az alabbi
korilményeket tisztazza:
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az adatkezelés, amelybe a Tarsasag az adatfeldolgozét bevonta,

az adatfeldolgoz6 altal ellatott adatkezelés,

I

az adatfeldolgozas idGtartamat, jellegét és céljat,
- az adatfeldolgozasra atadott adatok tipusa,

I

az adatfeldolgozassal érintett Erintettek kategorii,

a Tarsasag jogai és kotelezettséget,

az adatfeldolgozé jogai és kotelezettségei,

Ha az adatkezelést az adatfeldolgozéra alkalmazand6 unids vagy tagillami jog irja el6, a jogl eléirasrdl az
adatfeldolgozé a Tarsasagot az adatkezelést megel6zGen értesiti (kivéve, ha ezt jogszabaly fontos kdzérdekbdl
tiltja).

6. A Tarsasag csak olyan adatfeldolgozoval kot szerz6dést adatfeldolgozéi feladatra, aki az adatfeldolgozoi
szerz6désben vallalja, hogy:

- a személyes adatokat kizardlag a Tarsasag {rasbeli utasitdsai alapjan kezeli,

- az altala személyes adatok kezelésében esetlegesen résztvevd személyek titoktartdsi kotelezettséget
vallalnak vagy jogszabalyon alapulé megfelel6 titoktartasi kotelezettség alatt allnak (pl. Munka
Torvénykonyve alapjan),

- biztositja a GDPR 32. cikk szerinti adatbiztonsagi szabalyokat,

- a Tarsasag cl6zetesen irasban tett eseti vagy éltalanos felhatalmazasa nélkil tovabbi adatfeldolgozot
nem vesz igénybe,

- az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelels technikai és szervezési intézkedésekkel a
lehetséges mértékben segiti a Tarsasagot abban, hogy teljesiteni tudja kotelezettségét az Erintett
jogainak gyakorlasahoz kapcsol6dé kérelmek megvalaszolasa tekintetében,

- adatvédelmi incidens esetén az incidens tudomasara jutasa pillanataban azonnal értesiti a Tarsasagot ¢s
egytuttmikodik az adatvédelmi incidens kezelésében,

- az adatfeldolgozasi szolgaltatdsa nyujtasanak befejezését kbvetden a Tarsasag dontése alapjan minden
személyes adatot t6rol vagy visszajuttat a ‘Tarsasignak, valamint a személyes adatokrdl késziilt
masolatokat ezzel egyid6ben megsemmisiti vagy torli,

- az adatfeldolgoz6 a Tarsasdg rendelkezésére bocsat minden olyan informaciét, amely a Tarsasag
kotelezettségei teljesitésének, vagy jogosultsaga gyakorlasanak igazolasdhoz sziikséges,

- lehetévé teszi és elGsegiti, hogy a Tarsasag ellendrizhesse az adatvédelmi szabdlyok megval6suldsat
(auditjog),

- vezeti a GDPR rendelet 30. cikk (2) bekezdése szerinti adatfeldolgozéi nyilvantartast.

VII. Adatvédelemmel kapcsolatos hataskorok
1. Vezérigazgato

- felels az Erintettek jogainak gyakorlasahoz sziikséges feltételek biztositasaért,

- felel6s a Tarsasdg altal kezelt személyes adatok védelméhez szlikséges személyi, targyi és technikai
feltételek biztositasaért,

- felel6s az adatkezelésre iranyuld ellenérzés soran esetlegesen feltart hianyossagok vagy jogszabalysért
korilmények megszintetéséért, a személyi felel6sség megallapitisahoz —szitkséges eljaras
kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért,

- feligyeli az adatvédelmi tisztvisel6 tevékenységét,

- bels6 adatvédelmi vizsgalatot rendelhet el,

- kiadja a Térsasdg adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabalyzatait,
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kilénésen sulyos torvénysértés esetén a munkajogi szabalyok alapjan fegyelmi eljarast indit a személyes
adatot jogszabalysérté médon kezels személy ellen.

Az Adatvédelmi tisztviseld

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

A Tarsasag Adatvédelmi tisztviselGjét a Vezérigazgatd jeldli ki. Az Adatvédelmi tisztviselS pozicit
szakmal ratermettség és az adatvédelmi jog és gyakorlat szakért6i szintd ismeretével rendelkez, az
adatvédelmi tisztvisel6i feladatok ellatisara alkalmas, fels6fokd végzettségd Munkavallalé vagy
megbizdsi szerz6dés alapjan killsé megbizott Adatvédelmi tisztvisel6 toltheti be.

Az Adatvédelmi tisztvisel6 a feladatai ellatdsaval kapcsolatban utasitasokat senkitél nem fogadhat
el. Adatvédelmi tisztvisel6i mindségében kozvetleniil a Térsasag Vezérigazgatdjanak tartozik
felel6sségeel.

Az Adatvédelmi tisztvisel6t feladatai teljesitésével Osszefiiggésben titoktartasi kotelezettség és az
adatok bizalmas kezelésére vonatkoz6 koételezettség terheli, mas feladatai és a jelen pontban

meghatarozott feladatai ellatasa soran nem allhat fenn 6sszeférhetetlenség.

A Tarsasag biztositja, hogy az Adatvédelmi tisztvisel6 a személyes adatok védelmével kapcsolatos
Osszes Ugyekbe megfelel6 modon és idSben bekapesolédjon. A Tarsasag biztositja az Adatvédelmi
tisztviseld szamara azokat a forriasokat, amelyek az Adatvédelmi tisztvisel§ feladatai
végrehajtasahoz, a személyes adatokhoz és az adatkezelési miveletekhez valé hozzaféréshez,
valamint szakért6i szintd ismereteinek fenntartasahoz sziikségesek. A Tarsasag biztositja tovabba,
hogy az Erintettek személyes adataik kezeléséhez és érintetti jogaik gyakorlasdhoz kapcsolédd
kérdéseikkel az Adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulhassanak.

Az Adatvédelmi tisztvisel$ feladatai:

- kozremUkodik, illetve segitséget nydjt — ideértve a tajékoztatast és a szakmai tanacsadast is — az
adatkezeléssel Osszefuggs dontések meghozatalaban, valamint az Erintettek jogainak
biztositasdban, valamint a Tarsasag, az adatfeldolgozé és az adatkezelést végz6 alkalmazottak
részére a GDPR és egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi rendelkezések szerinti
kotelezettségekkel kapesolatban;

- cllen6rzi a GDPR, az Infotérvény, az adatkezelésre vonatkozé mads jogszabalyok, valamint a
Tarsasag bels6, adatvédelemmel és adatbiztonsaggal kapcsolatos szabalyzatai rendelkezéseinek
és az adatbiztonsagi kévetelményeknek a megtartasat;

- kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak
megszintetésére hivja fel a Munkavallalét vagy az adatfeldolgozét;

- véleményezi az adatvédelmi kérdéseket érinté szabalyozasi dokumentumok tetvezetét;

- szitkség szerint feliilvizsgalja az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot;

- vezetl az adatvédelmi nyilvantartast és szitkség esetén médositja vagy kiegésziti azt;

- kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozoéan, valamint nyomon
koéveti a hatasvizsgalat elvégzését;

- évente a targyévet k6vetd év februar 28. napjaig irasban tdjékoztatja a Tarsasag Vezérigazgatojat
a Tarsasag adatvédelmi feladatainak végrehajtasardl;

- egyuttmikodik a Hatdsdggal, adatkezeléssel Osszefiige tigyekben kapcesolattarté pontként
szolgal a Hat6sag felé, illetve adatszolgaltatast teljesit a Hatdsag részére;

- ellatja a jogszabalyok altal raruhdzott adatvédelemmel kapcsolatos feladatokat.
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3. Az adatkezelésben érintett Munkavallalok:

I

kotelesek a jelen Szabalyzat el6irdsai szerint kezelni a személyes adatokat,
felelések - feladatkériikben eljarva - a személyes adatoknak a jelen Szabalyzat szerinti
kezeléséért, megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitasaért és nyilvanossagra hozatalaért,
valamint az adatok pontos és kévetheté dokumentalasaért,
amennyiben sziikséges, el6zetesen egyeztetnek a koézvetlen felettesiikkel és az Adatvédelmi
tisztvisel6vel a személyes adatok kezelését érint6 tigyekben,
a tudomdsukra jutott adatkezeléssel kapcsolatos jogsértésekrél haladéktalanul tdjékoztatjak a

kozvetlen felettesuket és az Adatvédelmi tisztviselGt.

VIII. Az érintettek jogai és érvényesitésiik

1. Az Erintett elGzetes tajékoztatasa a GDPR 13. és 14. cikkei szerint
1.1.  Abban az esetben, ha az adatkezelés soran a személyes adatokat a Tarsasag kozvetleniil az ErintettSl

1.2.

szerzi meg, akkor a Téarsasig az alibbiakrdl tijékoztatia az Erintettet a személyes adatok
megszerzésének idépontjaban:

a Tdrsasag és képvisel6jének megnevezése, elérhetSségei;

a Tarsasag Adatvédelmi tisztviselSjének neve, elérhetéségei;

az adatkezelés célja;

az adatkezelés jogalapja;

amennyiben az adatkezelés célja jogos érdek érvényesitése, akkor a Tarsasag vagy harmadik fél
jogos érdekeinek megjel6lése;

amennyiben a Tarsasag a személyes adatokat az adatkezelés soran harmadik személy részére
atadja, akkor a cimzett, illetve a cimzettek kategéridinak megjeldlése;

annak ténye, ha a Tarsasag harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezet részére tovabbitja a
személyes adatokat;

a személyes adatok tarolasanak id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, akkor ezen id6tartam
meghatarozasanak szempontjai;

a hozzaférési jog gyakorlasanak szabalyai;

a helyesbitési jog gyakorlasanak szabalyai;

a torlési jog gyakorlasanak szabalyai;

az adatkezelés korldtozasara iranyuld jog gyakorldsanak szabalyai;

a tiltakozasi jog gyakorlasanak szabdlyai;

az adathordozhatésaghoz valé jog gyakorlasanak szabélyai;

a hozzéjarulas visszavonasara irinyul6 jog gyakorlasanak szabalyai, amennyiben az adatkezelés
az Erintett hozzajarulasan alapszik;

a Hatésaghoz valé panasz benyujtasanak joga;

annak ténye, hogy a személyes adat kezelése jogszabalyon, szerz6déses kotelezettségen alapul
vagy szerzGdés megkotésének eléfeltétele és az Erintett koteles-e a személyes adatokat
megadni, valamint a lehetséges kovetkezmények, amennyiben az Erintett személyes adatait

nem adja meg.

Amennyiben a Tarsasag az adatokat nem kozvetleniil az Erintettl szerzi meg, akkor az 1. pontban
foglaltakon tdl a Tarsasag az alabbiakrdl is tdjékoztatja az érintettet:

a kezelt személyes adatok kategoriai;
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- a személyes adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvinosan hozzaférhet
forrasbdl szarmaznak-e.

Amennyiben a Tarsasig a személyes adatot nem kozvetleniil az ErintettS] szerzi meg, akkor a

tajékoztatast az aldbbi id6ben adja meg:

- a személyes adatok megszerzését6l szamitott ésszerd hataridén, de legkésébb egy hénapon
beliil,

- ha a Tirsasig a személyes adatokat az Frintettel valé kapcsolattartas céligra hasznalja, az
Erintettel valé els6 kapcsolatfelvétel alkalmaval, vagy

- haa Tarsasdg az adatokat varhatéan mas cimzettel is kozli, legkésSbb a személyes adatok elsé
alkalommal val6 kézlésekor.

Az 1.2. és 1.3. pontban foglaltakat nem kell alkalmazni, ha

- az Erintett mér rendelkezik az informécidkkal,

- az informicidk rendelkezésre bocsatisa lehetetlennek bizonyul vagy aranytalanul nagy
eréfeszitést igényelne,

- az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten eléirja a Tarsasagra alkalmazandé unids vagy
hatalyos magyar jogszabaly, amely az Erintett jogos érdekeinek védelmét szolgilé megfelels
intézkedésekrol is rendelkezik, vagy

- a személyes adatoknak valamely uniés vagy hatilyos magyar jogszabdlyban el6irt szakmai

titoktartasi kotelezettség alapjan bizalmasnak kell maradnia.

A 1. és 2. pont szerinti tdjékoztatast a Tarsasag els6sorban a jelen Szabalyzat 1. szamu mellékletét
képezé Adatvédelmi és Adatkezelési T4jékoztatdval valositja meg. Az Adatvédelmi és Adatkezelési
Téjékoztatd egyuttal tartalmazza az adatkezelési folyamatleirasokat is. A Tarsasag az Adatvédelmi
és Adatkezelési T4jékoztatot a honlapjan kozzéteszi az Erintettek elzetes tajékoztatdsa érdekében.
A Tarsasag e tényre minden esetben elézetesen felhivja a figyelmet az Adatvédelmi és Adatkezelési
Téajékoztaté, a jelen Szabalyzat, illetve az érdekmérlegelési tesztek online elérhet6ségének
megadasaval. Ennek alapjan a Tarsasag vélelmezi, hogy az Erintett a honlapon kozzétett
Adatvédelmi és Adatkezelési Tajékoztatot megismerte és elfogadta a rd vonatkozo6 adatkezeléssel
kapcsolatos tdjékoztatast.

2. Az Erintett hozzaférési joga

2.1.

Amennyiben az Erintett a GDPR 15. cikke szerinti hozzaférési jogaval kivan élni, Ggy a Tarsasig

valasziban az alibbiakrl tajékoztatia az Erintettet:

- az adatkezelés célja(i);

- az ¢érintett személyes adatok kategoriai;

- azon cimzettek vagy cimzettek kategoéridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat a
Tarsasag mar kézolte vagy a j6vEben kézolni fogja;

- aszemélyes adatok tarolasanak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatarozasanak szempontjai;

- ahelyesbitési jog gyakorlasanak szabdlyai;

- atorlési jog gyakorldsanak szabalyai;

- az adatkezelés korlatozasara iranyuld jog gyakorlasanak szabalyai;

- atiltakozasi jog gyakotldsanak szabalyai;

- a Hatésaghoz valé panasz benydjtasanak joga;

- ha a személyes adatok forrisa nem az Frintett, a forrisra vonatkozé minden elérheté
informacié;
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2.2, A Tarsasag az 1. pont szerinti tajékoztatds soran az adatkezelés targyat képezé személyes adatok
masolatat az Erintett kérelmére az Erintett rendelkezésére bocsatja.

2.3. A Tarsasdg egyetlen Munkavéllal6ja sem adhat telefon dtjan tajékoztatast a Tarsasdg altal kezelt
konkrét személyes adatrdl.

Helyesbités

3.1. Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére a Tarsasag indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse, illetve

kiegészitse a ra vonatkozé pontatlan, illetve hianyos személyes adatokat. Amennyiben a helyes vagy
a hidnyz6 adat nem all a Térsasag rendelkezésére, abban az esetben a Térsasag adategyeztetésre/-
helyesbitésre hivija fel az Erintettet. A Tarsasag a helyesbités, illetve kiegészités megtorténtérdl
irasban tajékoztatja az Erintettet.

Adattorléshez valo jog — ,, Elfeledés”

4.1.

4.2.

4.3.

44.

4.5.

4.6.

A személyes adatot indokolatlan késedelem nélkiil t6rélni kell, ha:

- kezelése jogellenes,

- az Erintett —a torvényben el6irt kotelezd adatkezelés kivételével — azt kéri, vagy hozzajarulasat
visszavonja, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

- az hidnyos vagy téves — ¢s ez az allapot jogszerlien nem orvosolhat6 —, feltéve, hogy a torlést
térvény nem zatja ki;

- azadatkezelés célja megszint, vagy az adatok taroldsanak térvényben meghatarozott hatarideje
lejart;

- azta birdsag vagy a Hatdsag elrendelte, vagy egyéb jogi kotelezettség teljesitése érdekében;

- az Brintett tiltakozik a személyes adatai kezelése ellen, és nincs elsébbséget élvezs jogszert ok
az adatkezelésre.

A személyes adatot a Tarsasag olyan mdédon t61li, hogy helyredllitasa tobbé ne legyen lehetséges.

Amennyiben a személyes adat a személyes adatot hordozé adathordozordl nem térélhets, a

Tarsasag a személyes adat adathordozéjat kételes megsemmisiteni.

Amennyiben az Erintett olyan személyes adatot kivan téréltetni, amely hidnyiban az Erintett és a
Tarsasag kozottl jogviszony nem tarthaté fenn, a jogviszony megszinik. Errél azonban a torlés
elétt a Tarsasag tajékoztatja az Erintettet és amennyiben torlési kérelmét fenntartja, a torlés
megtorténik. A torlési kérelem fenntartasanak minGsil, ha a tajékoztatas kézbesitésétdl szamitott 3

(harom) napon belil az Erintett torlési kérelmét nem vonja vissza.

A személyes adat térlésére vagy az adathordozé megsemmisitésre az alabbi szabalyokat sortartéan

kell alkalmazni (A szabdlyok kozil a felsorolasban el6bb szereplé szabalyt kell alkalmazni.

Amennyiben az alkalmazandé szabaly az adott személyes adatra nézve nem értelmezhetd, a

felsoroldsban soron kévetkezé szabalyt kell alkalmazni):

- aszemélyes adat kezelésének megsziintetésére vonatkozé kételezé jogszabalyi el6iras;

- a Tarsasag iratkezelési szabalyzatinak a személyes adatot hordozé papiralapu dokumentum
megsemmisitésére vonatkozo el6irasa.

A személyes adatokat nem kell t6r6lni, amennyiben az adatkezelés szitkséges a GDPR 17. cikk (3)

bekezdése szerinti esetekben, de kiilonosen:

- haazadatkezelés szlikséges a személyes adatok kezelését el5ird, a Tarsasagra alkalmazandé jog
szerinti kételezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl végzett feladat végrehajtasa céljabol;
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- ha az adatkezelés szikséges jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve
védelméhez.

Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

Az Erintett kérelmezheti a Tarsasagnal ra vonatkozéan a Térsasag altal tarolt személyes adatok
megjeldlését jovébeli kezeléstik korlatozasa céljabol.

A Tirsasag az Frintett kérelmére akkor kotlatozza az adatkezelést, amennyiben az alabbi feltételek

egyike fennall:

- az Erintett kérelmében vitatja a ri vonatkozo személyes adatok pontossagat, ebben az esetben
a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, ameddig a Tarsasag ellendrzi a személyes adatok
pontossagat,

- az adatkezelés jogellenes, de az Frintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak kotlatozasit,

- bar a Tarsasdgnak mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az Erintett
kérelmében igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,

- az Erintett tiltakozik a ,»jogos érdek” jogalappal kezelt személyes adat kezelése ellen, ebben az
esetben a korlatozas arra az idStartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem kertl, hogy a
Tarsasag jogos indokai elsébbséget élveznek-e az Erintett jogos indokaival szemben.

Amennyiben a személyes adat kezelését korlatozza a Tarsasag, ugy a korlatozas id6tartama soran
csak az Erintett hozzéjarulasaval vagy jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unio, illetve
valamely tagallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni. Ez nem vonatkozik az adat taroldsara mint

adatkezelési miveletre, azt a korlatozas alatt is kteles megtenni a Tarsasag.

Amennyiben az adatkezelés korlatozasat a Tarsasdg feloldja, a korlatozas feloldasa el6tt legkésébb
harom (3) munkanappal korabban a korlatozas feloldasanak tényérdl irasban (lehetéleg az Erintett
kérelmével azonos médon, csatornan) tajékoztatja azt az Erintettet, akinek a kérésére a kotlatozas
megtortént.

Tiltakozas a személyes adat kezelése ellen

6.1.

6.2.

6.3.

Az FErintett jogosult arra, hogy a sajit helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon

személyes adatainak a ,,jogos érdek” jogalapon alapulé kezelése ellen.

A Tarsasag tiltakozas esetén megvizsgalja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erej jogos okok
indokoljik-e, amelyek elsGbbséget élveznek az Erintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, vagy amelyek jogi igények -elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez

kapcsolodnak.

Amennyiben a Tarsasdg a vizsgalat soran megallapitja, hogy a 6.2. pontban foglalt feltételek egyike
sem érvényesil, a tiltakozassal érintett személyes adatot nem kezeli tovabb.

Az adathordozhatésaghoz valé jog

7.1.

Amennyiben az adatkezelés jogalapja az Erintett hozzajarulasa vagy amikor az Erintett a
Térsasaggal szerz6d6 fél, ugy az Erintett jogosult arra, hogy az altala a Tarsasag rendelkezésére

13



l’ J-B Faktor Zrt.
1123 Budapest, Alkotas utca 53.

IX.

center@jbfaktot.hu

bocsatott, rd vonatkozé személyes adatokat tagolt, széles korben haszndlt, géppel olvashaté
formatumban megkapja.

7.2. A Tarsasag a jelen pontban foglaltaknak valé megfelelést elsGsorban .pdf, .xml vagy .doc
formatumban teljesiti a kérelemmel érintett személyes adatok jellegétdl fiigeben.

7.3. Az Erintett kérelmezheti tovabba a Tarsasagtol, hogy az altala kezelt személyes adatokat egy masik,
az Brintett altal egyértelmien megjel6lt adatkezelének tovabbitsa.

7.4. A jelen pontban foglalt jog nem illeti meg az Erintettet, ha ez a jog hatranyosan érintené masok
jogait és szabadsagait.

Jogorvoslat

8.1. A Tarsasag kifejezetten kéri az Erintetteket, hogy adatvédelmi jogaikkal kapcsolatos panaszaikkal
els6ként a Tarsasaghoz (az Adatvédelmi tisztvisel6hoz) forduljanak, mert az ilyen jellegli panaszok
gyakran kénnyen orvosolhatok az adatkezel6nél.

8.2.  Amennyiben az Erintett ugy véli, a Tarsasig nem tudta panaszat megfeleléen kezelni, és
adatkezelése sérti az adatvédelmi jogszabalyokat, az Erintett a GDPR 77. cikk (1) bekezdése alapjan
a Térsasag adatkezelési eljardsaval kapcsolatos panasszal a Hatésaghoz fordulhat.

8.3. Az Erintett a GDPR 79. cikk (1) bekezdése szerint a Tarsasag adatkezelési eljarasaval kapcsolatos

jogsértés miatt a lakéhelye vagy tartézkodasi helye szerinti térvényszékhez fordulhat.

Adatkezel6i nyilvantartas

Az Adatvédelmi tisztvisel6 a Tarsasag személyes adatokkal kapcsolatos adatkezeléseirdl, az adatvédelmi

incidensekrdl és az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrdl nyilvantartast vezet, amely a

kovetkezd informacidkat tartalmazza:

- a Térsasagnak mint adatkezelének és képvisel6jének, valamint az Adatvédelmi tisztvisels
nevét és elérhetSségeit,

- ha van k6zos adatkezeld, az 6 nevét és elérhetSségeit,

- az Erintettek, valamint a kezelt személyes adatok korét, kategoriait,

- az adatkezelés céljat vagy céljait,

- az adatkezelési mtveletek — ideértve az adattovabbitast is — jogalapijait,

- személyes adatok tovabbitdsa vagy tervezett tovabbitisa esetén az adattovabbitas
cimzettjeinek — ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkézi szervezeteket —
korét, valamint az adattovabbitdsra vonatkozé informaciokat és a megfelel6 garanciakat,

- nemzetkozi adattovabbitis esetén a tovabbitott adatok korét,

- profilalkotas, automatikus doéntéshozatal alkalmazasa esetén annak tényét,

- azismert, kezelt személyes adatok, killénb6z6 adatkategéridk torlésének idépontjat, a térlésre
eléiranyzott hataridSket,

- a kezelt adatokkal Osszefliggésben felmerilt adatvédelmi incidensek bekévetkezésének
kériilményeit, azok hatdsait és a kezelésiikre tett intézkedéseket,

- az alkalmazott technikai és szervezési intézkedéseket,

- az Erintett hozzaférési joganak érvényesitését a GDPR és az Infotérvény szerint korlatozd
vagy megtagado intézkedésének jogi és ténybeli indokait.
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Az adatkezel8i nyilvantartast a Tarsasag elektronikus uton vezeti.

Az adatkezel6i nyilvantartast az Adatvédelmi tisztvisel6 tartja naprakészen és modositja szitkség esetén.
Az Adatvédelmi tisztviselS a bejelentés alapjan gondoskodik az adatkezelés adatvédelmi nyilvantartasban
valé médositastdl, illetve szitkség esetén a hatdsvizsgalat lefolytatasarl. Amennyiben a kezdeményezett
modositasok indokoljak, az Adatvédelmi tisztvisel6 jogosult az adatvédelmi szempontt vizsgalatinak
lezarasaig a kezdeményezett médositasok bevezetését késébbi idépontra halasztani.

Az cgyes adatkezelésckre vonatkozo részletes leirast az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
tartalmazza.

Adatbiztonsag

A Tarsasag az adatkezelési miiveletek megtervezése és végrehajtisa soran gondoskodik arrdl, hogy a
GDPR, az Infotérvény és az adatkezelésre vonatkozé valamennyi tovabbi jogszabaly alkalmazasa soran
biztositsa az Erintettek maganszférajanak védelmét.

A Tarsasag gondoskodik az adatok biztonsagardl, illetve ennek keretében megteszi mindazon technikai és
szervezési intézkedéseket és kialakitja azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a GDPR, az Infot6rvény,

valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatisahoz sziikségesek.

Az adatokat megfelel$ intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas,
tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, trlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és

sérilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltoztatasabdl fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

Az adatbiztonsagra vonatkozé rendelkezések érvényre juttatasa érdekében a sziikséges intézkedéseket
mind a manualisan kezelt, mind az elektronikus médon tarolt és kezelt személyes adatok biztonsiga
tekintetében garantalni kell.

A szamitégépen, illetve hdlézaton tarolt személyes adatokat a Tarsasag az informatikai biztonsagrol sz6l6
szabalyzatban foglaltak szerint védi.

Adatvédelmi incidens
Adatvédelmi incidens észlelése és jelentése

1.1. A Tarsasdg minden tagja vagy Munkavallaléja kételes a tudomasara jutott adatvédelmi incidenst
haladéktalanul jelenteni az Adatvédelmi Tisztviselébnek. A jelentésnek az aliabbi adatokat
tartalmaznia kell:

- az adatvédelmi incidenst észlelé személy nevét, elérhetSségeit,

- amennyiben az adatvédelmi incidenst észlelS és jelents személy nem azonos, ugy az
adatvédelmi incidenst jelentd személy nevét, elérhetSségeit is,

- az adatvédelmi incidens jellegét, révid leirasat,

- annak tényét, hogy az észlelt adatvédelmi incidens érinti-e a Tarsasag informatikai
rendszerét, illetve fizikai biztonsagat vagy sem,

- az adatvédelmi incidenssel érintett adatok kérét, kategoriait és hozzavetSleges szamat,

- az adatvédelmi incidenssel érintett személyek korét, kategéridit és hozzavetSleges
szAamat,

- az adatvédelmi incidensbél ered§, valoszinidsithetd kovetkezményeit és
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- az adatvédelmi incidens orvosldsira és enyhitésére megtett vagy tervezett, javasolt
intézkedéscket.

A bejelentést abban az esetben is haladéktalanul meg kell tenni, ha az elébb felsorolt adatok nem
allnak teljes korden rendelkezéste a bejelentés pillanatdban. A hianyzé adatokat azok tudomasra
jutasakor, de legkésébb 24 6ran belil haladéktalanul meg kell killdeni az Adatvédelmi tisztvisel6
részére, akar részletekben is.

Az adatvédelmi incidens-jelentést irdsban kell megkiildeni az Adatvédelmi tisztvisel6 részére.
Amennyiben — elharithatatlan okbol — az adatvédelmi incidenst észlel$ vagy jelents személy nem
tudja irasban megtenni a jelentést, ezért ez szoban térténik, ugy az Adatvédelmi tisztvisel6 kételes
ertSl jegyz6konyvet felvenni, amelynek tartalmaznia kell legaldbb az el6z6 pont szerinti
informacidkat. Az adatvédelmi incidenst észlelé vagy jelents személy az akadaly megsziinését

kévet6en haladéktalanul koteles irasban is megerdsiteni az altala el6adottakat.

A bejelentés érkezését kovetben az Adatvédelmi tisztvisel6 — az érintett szervezeti egységek

bevonasaval — haladéktalanul megkezdi az adatvédelmi incidens kivizsgalasat és értékelését.

Az adatvédelmi incidens kivizsgalasa

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

Az Adatvédelmi tisztvisel6 megvizsgilja a jelentést és amennyiben szikséges, a bejelent6tdl,
tovabbi adatokat kér az incidensre vonatkozdan.

Az Adatvédelmi tisztviselS a tovabbi informdcidkat (amennyiben azok a jelentésb6l nem dertilnek
ki, vagy a bejelentés pillanatiban nem alltak rendelkezésre) az incidenssel érintett vagy abba bevont
tertlettd] bekéri.

Ezen adatokbdl az Adatvédelmi tisztvisel§ Osszegzést készit az adatvédelmi incidens varhaté
hatasairdl és cselekvési tervet készit a kovetkezményeinek enyhitése érdekében az érintett

szaktertletek szakmai véleményei és javaslatai figyelembe vételével.

Az Adatvédelmi tisztvisel6 jogosult munkdjdba bevonni az adatvédelmi incidenssel érintett
munkatarsait, akik kételesek vele egytttmikédni.

A vizsgalatot legkésébb a panasz beérkezéstSl szamitott 72 6ran belil be kell fejezni.

Az Adatvédelmi incidens értékelése

3.1.

3.2.

A Tarsasag az adatvédelmi incidenseket harom kategériaba sorolja:
1. kategéria: valdszintsithetéen kockdzattal nem jaré incidens,
2. kategéria: valdszinidsithetSen alacsony kockazattal jar6 incidens,

3. kategoria: valdszindsithetGen magas kockazattal jar6 incidens.

A Tarsasag az adatvédelmi incidenst az aldbbi szempontok szerint értékeli:
- azincidens tipusa (azaz bizalmassagi, integritasi vagy elérhet&ségi),
- aszemélyes adatok jellege (személyes adat / személyes adat kiilénleges kategoriai),
- a személyes adatok szima/mennyisége,
- az érintett személyek szama/mennyisége,
- az érintett természetes személyek kategoriai,

- az érintett természetes személyek azonosithatdsaga,
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- atermészetes személyre nézve fennall6 kévetkezmények valoszinisége és silyossaga,
- az érintett adatkezelés jogalapja.

3.3. A Tarsasdg az incidens értékelése soran az aldbbi konkrét szempontokat vizsgalja:

- azincidensben érintett adatok koz6tt taldlhatéak a személyes adatok killénleges kategdriaiba
esé adatok,

- azincidensben érintett személyes adatok szima meghaladja a 100 darabot,

- az incidensben érintett természetes személyek kozott talalhatdak 16. életévitket be nem
toltott természetes személyek,

- azincidensben érintett természetes személyek szama meghaladja a 100 £6t,

- az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak az érintettel t6rténé kozvetlen
kapcsolatfelvételre (igy kiilonésen lakcim, telefonszam, e-mail cim)

- azincidensben érintett adatkezelés jogalapja a létfontossagu érdek (GDPR 6. cikk (1) d)),

- azincidensben érintett adatkezelés jogalapja a kézérdekd feladat (GDPR 6. cikk (1) e)),

- azincidensben érintett adatkezelés jogalapja a jogos érdek (GDPR 6. cikk (1) f)),

- a személyes adatok alkalmasak az érintett természetes személy személyazonossiganak
ellopasara vagy a személyazonossagaval val6 visszaélésre,

- az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak arra, hogy pénziigyi veszteséget
okozzanak az érintettjiknek.

3.4. Az incidenst a Tarsasag ,,1. kategdria: valoszinidsithetéen kockazattal nem jar6 incidens”-nek
mindsiti, ha:

- haa 3.3. pontban felsorolt feltételek kézil legteljebb kett all fenn és

- a Tarsasag képes annak bizonyitisira, hogy az érintett személyes adatokat olyan fizikai
és/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekovetkezése dta nem
séralt.

3.5. Az incidenst a Tarsasag ,,2. kategéria: valészintsithetéen alacsony kockazattal jaré incidens”-nek
mindsiti, ha:

- a3.3. pontban felsorolt feltételek k6zil egy all fenn és

- aTarsasag nem képes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat olyan fizikai
és/vagy informatikai védelemmel litta el, amely védelem az incidens bekovetkezése dta nem
sérilt.

3.6. Az incidenst a Tarsasdg ,,3. kategéria: valoszinGsithetéen magas kockazattal jard incidens”-nek
mindsiti, ha:

- a3.3. pontban felsorolt feltételek koziil legalabb kettS fennall és

- aTarsasag nem képes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat olyan fizikai
és/vagy informatikai védelemmel litta el, amely védelem az incidens bekovetkezése dta nem
sérilt.

3.7.  Abban az esetben, ha a kockizat besorolasara a Tarsasag feligyeleti hatésaga vagy az Eurdpai
Adatvédelmi Testilet Gtmutatast ad ki, a Tarsasag a jelen 3. pontot feltlvizsgalja.

3.8. A Tarsasig — amennyiben van ilyen - koteles bejelenteni a Tarsasdgnak az adatvédelmi incidenst
indokolatlan késedelem nélkil, de legkésébb a tudomdsszerzést kévetd 24 6ran belil.
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Adatvédelmi incidens bejelentése a Hatésagnak

4.1.

4.2.

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

Amennyiben az incidenst a Tarsasag a 2. kateg6ridba vagy a 3. kategdridba tartozénak mindsiti, ugy
az Adatvédelmi tisztvisel6 az értékelés megtorténtét kévetben, de legkésébb az adatvédelmi
incidensrdl valé tudomdsszerzést kéveté 72 oran belil az adatvédelmi incidenst bejelenti a
Hatoésagnak.

A Hatésagnak t6rténd bejelentésnek tartalmaznia kell:
- az adatvédelmi incidenssel érintett adatok korét és hozzavetSleges szamat,
- az adatvédelmi incidenssel érintett személyek korét és hozzavetSleges szamat,
- az adatvédelmi incidens jellegét, korillményeit,
- az Adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhetSségeit,
- az adatvédelmi incidens valészinGsithetS kévetkezményeit és

- az adatvédelmi incidens orvoslasara és enyhitésére megtett intézkedéseket.

érintettek tajékoztatasa az adatvédelmi incidensr6l

Amennyiben az adatvédelmi incidens valdszinGsithetéen magas kockazattal jar az érintett
személyek jogaira nézve, a Tarsasag a kockazati értékelés elvégzését kévetSen azonnal tijékoztatja
az adatvédelmi incidensben érintetteket.

Az érintettek tajékoztatdsanak tartalmaznia kell:
- az adatvédelmi incidens jellegének lefrasat,
- az Adatvédelmi tisztvisel$ (vagy a tovabbi tdjékoztatast nydjtd egyéb kapcsolattartd) nevét
és elérhet6ségeit,
- az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszindsithet6 kovetkezményeket,
- az adatvédelmi incidens orvoslisara és enyhitésére megtett vagy tervezett, javasolt
intézkedéseket.

Az érintetteket irasban, elektronikus vagy postai uton kell tajékoztatni, amely kizarélag akkor

mellézhet6, ha az érintett elérhetésége ismeretlen.

Az érintetteket ugy kell tajékoztatni minden esetben, hogy annak ténye, tartalma és a tajékoztatott
érintetti kor bizonyithatd legyen.

7 s

Helyesbit6-megel6z6 intézkedések bevezetése

6.1.

6.2.

A 2. pont szerinti vizsgalat eredménye, valamint az incidenssel érintett és abba esetlegesen bevont
szervezeti egységek észrevételei alapjan az Adatvédelmi tisztvisel6 javaslatot tesz a
Vezérigazgatonak helyesbitd és/vagy megel6z6 intézkedések bevezetésére a hasonlé adatvédelmi
incidensek megel6zése érdekében.

A javasolt helyesbité és/vagy megel6z6 intézkedések bevezetésérdl a Vezérigazgaté dont az
adatvédelmi incidenssel esetlegesen érintett szervezeti egységek vezetSinek véleménye alapjan.

Az adatvédelmi incidens nyilvantartasa

7.1.

7.2.

Az adatvédelmi incidensr6l Adatvédelmi tisztvisel6 a jelen Szabalyzatban foglaltak szerint
nyilvantartast vezet.

A nyilvantartas tartalmazza:
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XII.

2.

az érintett személyes adatok korét,

az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

az adatvédelmi incidens id6pontjat,

az adatvédelmi incidens kérilményeit,

az adatvédelmi incidens hatisait,

az elharftasara megtett intézkedéseket,

az adatvédelmi incidens kivizsgilasanak hatasira bevezetett helyesbit6-megel6z6
intézkedéseket.

Adatvédelmi hatasvizsgalat

Az adatvédelmi hatasvizsgalat-kételes adatkezelések

1.1.

1.2.

1.3.

Ha a Tarsasag 4j adatkezelést kivan rendszerébe bevezetni, ugy a jelen pontban foglaltak szerint

kételes megvizsgalni, hogy az adatkezelés megkezdése el6tt koteles-e adatvédelmi hatasvizsgalatot

lefolytatni.

A Tarsasag adatvédelmi hatdsvizsgalatot koteles lefolytatni, ha az alabbi feltételek legalabb egyike

fennall:

az adatkezelés természetes személyekre vonatkozé egyes személyes jellemzSk olyan
moédszeres és kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a
profilalkotast is — alapul és amelyre a természetes személy tekintetében joghatassal bir6 vagy
a természetes személyt hasonloképpen jelentés mértékben érinté déntések épiilnek,

az adatkezeléssel érintett adatok legalabb 1000 darab, a személyes adatok kilonleges
kategériaiba es6 adat kezelését valdsitja meg,

az adatkezelés nyilvanos helyek nagymértékd, modszeres megfigyelését valositja meg.

A Tarsasag a bevezetendd 4j adatkezelés hatasvizsgalat-kotelességét az aldbbi szempontok alapjan

itéli meg:

az adatkezelésben érintett személyes adatok szama varhatéan meghaladja az 1000 darabot,

az adatkezelésben érintett természetes személyek kozott talalhatdak 16. életéviiket be nem
toltott természetes személyek,

az adatkezelésben érintett természetes személyek szama varhatéan meghaladja az 1000 f6t,
az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak az érintettel torténé koézvetlen
kapcsolatfelvételre (igy kiiléndsen lakeim, telefonszam, e-mail cim)

az adatkezelés jogalapja a 1étfontossagu érdek,

az adatkezelés jogalapja a jogos érdek,

az adatkezelésben érintett személyes adatok alkalmasak az érintett természetes személy
személyazonossaganak ellopasara vagy a személyazonossagaval valé visszaélésre,

az adatkezelésben érintett személyes adatok alkalmasak arra, hogy pénziigyi veszteséget

okozzanak az érintettjiknek.

Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasa

2.1.

Az adatvédelmi hatasvizsgalatnak ki kell terjednie:

a tervezett adatkezelési mtvelet modszeres leirasara és az adatkezelés céljainak ismertetésére,
ha a tervezett adatkezelés jogalapja a jogos érdek, akkor a Tarsasag altal érvényesiteni kivant

jogos érdekre,
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- az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miveletek sziikségességi és aranyossagi
vizsgalatara,

- az érintett jogait és szabadsagait érinté kockazatok vizsgalatara és

- a kockazatok kezelését célz6 intézkedések bemutatisara, ideértve a személyes adatok
védelmét és az e Szabalyzattal valé 6sszhang igazoldsit szolgalo, az Erintettek és mas
személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevé garanciakat, biztonsagi intézkedéseket és

mechanizmusokat.

2.2. A hatasvizsgalatot az adatkezelést bevezetni kivand az Adatvédelmi tisztvisel6 szakmai tanacsianak
kikérésével koteles elvégezni.

2.3. Az Adatvédelmi tisztvisel6 az adatkezelés bevezetését kovets 6 (hat) honap elteltével koteles

megvizsgalni, hogy a személyes adatok kezelése az adatvédelmi hatdsvizsgilatnak megfeleléen
torténik-e.

XIII. Zar6 rendelkezések
1. Jelen Szabalyzat a kihirdetése napjan 1ép hatalyba.

2. Jelen Szabalyzat elkészitéséért, tovabba a jogszabalyoknak t6rténé megfeleléséért, valamint soron kivili
felilvizsgalataért az Adatvédelmi tisztvisel6 a felel6s.

3. Jelen Szabélyzatban nem, vagy nem kell6en részletezett kérdésekben a GDPR, az Info tv. és az egyéb,

vonatkoz6 jogszabalyok rendelkezései az iranyadok.

K.m.f.

Csiszér Péter
Vezérigazgato

Melléklet:
Adatvédelmi és Adatkezelési Tajékoztatd
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